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REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE CAMPECHE

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de Campeche es de orden publico y
observancia general.

Tendra por objeto regular la organizacién, el funcionamiento y la estructura organica del Instituto Electoral del
Estado de Campeche, en estricta observancia a los principios rectores de la funcién electoral.

Articulo 2.- Para los efectos de este Reglamento Interior se entendera:
I. En cuanto a la normatividad

a) Constitucion Local: La Constitucion Politica del Estado de Campeche;

b) Estatuto: EI Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama
Administrativa;

c) Ley de Instituciones: La Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche;

d) Ley de Transparencia: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de

Campeche;
e) Ley General de Instituciones: La Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales;
f) Reglamento de Elecciones: El Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral;

9) Reglamento de Sesiones: El Reglamento del Instituto Electoral del Estado de Campeche para las
Sesiones de los Consejos General, Distritales y Municipales, y
h) Reglamento Interior: El Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de Campeche.

Il. En cuanto a las autoridades y érganos electorales:

a) Areas del Instituto Electoral: Las Direcciones Ejecutivas, Organos Técnicos, Unidades Administrativas y
demés areas del Instituto Electoral del Estado de Campeche;

b) Comisiones: Las Comisiones permanentes y temporales del Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de Campeche;

c) Comités: Los érganos Colegiados del Instituto encaminados al desahogo de asuntos especializados,
creados por acuerdo del Consejo General, en términos de lo dispuesto por la Ley de Instituciones y demas
disposiciones aplicables;

d) Consejerias Electorales: Las y los Consejeros Electorales del Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de Campeche;

e) Consejos Electorales Distritales: Los 6rganos desconcentrados de caracter temporal, dependientes del
Instituto Electoral del Estado de Campeche encargados de la preparacién, desarrollo y vigilancia del proceso
electoral en sus respectivos ambitos de competencia y que tienen como sede la poblacion cabecera de cada
Distrito Electoral;

f) Consejos Electorales Municipales: Los 6érganos desconcentrados de caracter temporal, dependientes del
Instituto Electoral del Estado de Campeche encargados de la preparacion, desarrollo y vigilancia del proceso
electoral en sus respectivos ambitos de competencia y que tienen como sede la cabecera del municipio
correspondiente;

g) Consejo General: El Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Campeche;

h) DESPEN: La Direccidn Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional del Instituto Nacional Electoral;

i) Direccion de Administracion: La Direccion Ejecutiva de Administracién, Prerrogativas de Partidos y
Agrupaciones Politicas del Instituto Electoral del Estado de Campeche;

j) Direccién de Educacién Civica: Direccion Ejecutiva de Educacién Civica y Participacion Ciudadana del
Instituto Electoral del Estado de Campeche;
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k) Direcciéon de Organizacion Electoral: Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, Partidos y
Agrupaciones Politicas del Instituto Electoral del Estado de Campeche;

I) Direcciones Ejecutivas: La Direccion Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas de Partidos y
Agrupaciones Paliticas; la Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral, Partidos y Agrupaciones Politicas,
y la Direccién Ejecutiva de Educacion Civica y Participacion Ciudadana, todas del Instituto Electoral del
Estado de Campeche;

m) Encargadurias de Despacho: La designacion del personal del Instituto Electoral del Estado de Campeche
para ocupar por un periodo determinado, un cargo o puesto de titularidad, de su misma adscripcion u otra,
a fin de desempeniar las funciones y actividades correspondientes;

n) Instituto Electoral: El Instituto Electoral del Estado de Campeche;

0) Instituto Nacional: El Instituto Nacional Electoral;

p) Junta General Ejecutiva: La Junta General Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado de Campeche;

q) Organo Interno de Control: El Organo Interno de Control del Instituto Electoral del Estado de Campeche;

r) Organos Técnicos: La Asesoria Juridica, la Unidad de Vinculacion con el Instituto Nacional Electoral, la
Unidad de Fiscalizacion de los Recursos de los Partidos y Agrupaciones Politicas, y la Unidad de
Tecnologias, Sistemas y Computo, todas del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
Campeche;

s) Presidenciadel Consejo General: La o el Presidente del Consejo General del Instituto Electoral del Estado
de Campeche;

t) Representaciones de Partidos: Las y los representantes de los partidos politicos acreditados o registrados
ante el Consejo General, asi como los Consejos Electorales Distritales y Municipales del Instituto Electoral
del Estado de Campeche;

u) Secretaria Ejecutiva: La o el Secretario Ejecutivo del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
Campeche;

v) SPEN: El Servicio Profesional Electoral Nacional del Sistema de los Organismos Publicos Locales
Electorales, del Instituto Electoral del Estado de Campeche;

w) Titulares de Direcciones Ejecutivas: Las Directoras y los Directores Ejecutivos del Instituto Electoral del
Estado de Campeche; vy,

X) Unidades Administrativas: La Unidad de Género, la Unidad de Transparencia, el Area Coordinadora de
Archivos y la Unidad de Comunicacion Social, todas del Instituto Electoral del Estado de Campeche.

Articulo 3.- La interpretacion y aplicacion de las disposiciones del presente Reglamento Interior se hard conforme
a los criterios gramatical, sistematico y funcional, atendiendo los fines del Instituto Electoral conforme a lo
establecido en la Ley de Instituciones y demas normatividad aplicable.

Articulo 4.- Para lo no dispuesto 0 no previsto en el presente Reglamento Interior el Consejo General, la Junta
General Ejecutiva y la Presidencia del Consejo General, en sus respectivos ambitos de competencia, podran
determinar y aplicar los acuerdos, resoluciones o lineamientos que consideren necesarias para garantizar el debido
cumplimiento de los objetivos del Instituto Electoral.

Articulo 5.- Todo Informe, Dictamen, Proyecto de Resolucion o Acuerdo que emita cualquiera de las areas del
Instituto Electoral debera estar debidamente fundado y motivado en sentido proactivo de los principios rectores de
la materia electoral y perspectiva de género, debiendo contener apartados relativos a antecedentes, marco legal,
consideraciones y puntos de acuerdo o resolutivos.

Articulo 6.- Las y los servidores publicos del Instituto Electoral, sin distincion alguna, estan obligados a cumplir y
hacer cumplir, en el &mbito de su competencia, la Constitucién Local, la Ley de Instituciones, el presente
Reglamento Interior y demas normatividad aplicable que rige la funcién electoral.

TITULO SEGUNDO
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA DEL INSTITUTO ELECTORAL

Articulo 7.- El Instituto Electoral ejercera sus funciones a través de las siguientes areas:
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l. Organos Centrales de Direccion:
a) El Consejo General, y
b) La Presidencia del Consejo General.

Il. Organos Centrales Ejecutivos:
a) La Secretaria Ejecutiva, y
b) La Junta General Ejecutiva.

. Organos Desconcentrados:
a) Los Consejos Electorales Distritales, y
b) Los Consejos Electorales Municipales.

Los 6rganos desconcentrados seran de caracter temporal y funcionaran exclusivamente durante los procesos
electorales.

IV.  Direcciones Ejecutivas:

a) La Direccion de Administracién, Prerrogativas de Partidos y Agrupaciones Politicas;
b) La Direccion de Organizacién Electoral, Partidos y Agrupaciones Politicas, y

C) La Direccion de Educacién Civica y Participacion Ciudadana.

V. Organos Técnicos del Consejo General:

a) La Asesoria Juridica;

b) La Unidad de Vinculacién con el Instituto Nacional Electoral;

c) La Unidad de Fiscalizacion de los Recursos de los Partidos y Agrupaciones Politicas, y
d) La Unidad de Tecnologias, Sistemas y Cémputo.

VI Organo Interno de Control.

VII. Unidades Administrativas:

a) La Unidad de Género;

b) La Unidad de Transparencia;

c) La Unidad de Comunicacién Social; vy,
d) El Area Coordinadora de Archivos.
VIIL. Oficialia Electoral.

IX. Area de Consejerias Electorales.

TiITULO TERCERO
DE LOS ORGANOS CENTRALES DE DIRECCION

CAPITULO PRIMERO
DEL CONSEJO GENERAL

Articulo 8.- ElI Consejo General, a través de las consejerias electorales que lo integran, en su responsabilidad de
vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales en materia electoral, contara con las
atribuciones, facultades, competencias y responsabilidades que para tal efecto establecen la Constitucién Local, la
Ley de Instituciones, el presente Reglamento Interior y demés normatividad aplicable.

Considerando entre sus atribuciones las siguientes:
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l. Expedir el Reglamento Interior del Instituto Electoral, asi como aprobar los demas reglamentos, lineamientos
y manuales, que sean necesarios para asegurar la funcionalidad del Instituto Electoral;

Il. Aprobar anualmente las politicas y programas generales del Instituto Electoral, a propuesta de la Junta
General Ejecutiva;

lll.  Vigilar la oportuna integracion y el adecuado funcionamiento de las areas del Instituto Electoral;

IV.  Conocer las actividades de las areas del Instituto Electoral y del Organo Interno de Control, los informes
trimestrales y anuales que le presente la Junta General Ejecutiva por conducto de la Secretaria Ejecutiva y
los informes especificos que estime necesario solicitar;

V. Dictar las modalidades pertinentes para el 6ptimo aprovechamiento de los recursos del Instituto Electoral;

VI.  Aprobar en su caso, la suscripcion de convenios con el Instituto Nacional, para que se haga cargo de la
organizacién de una o mas de las elecciones locales; para lo cual se requerira el voto favorable de las dos
terceras partes de las Consejerias Electorales y debera contener los motivos y fundamentos que sustenten
la necesidad y posibilidad para la celebracion del convenio y el proyecto de reestructuracion administrativa,
financiera y laboral del propio Instituto Electoral;

VII.  Aprobar el Calendario Oficial de Labores del Instituto Electoral, a propuesta de la Junta General Ejecutiva,

VIIl. Conocer el horario oficial de labores del Instituto Electoral aprobado por la Junta General Ejecutiva,;

IX.  Designhar conforme al procedimiento que en su oportunidad apruebe el propio Consejo General, en términos
de la Ley de Instituciones y los acuerdos emitidos por el Instituto Nacional, a las consejeras y los consejeros
electorales de los Consejos electorales Distritales y Municipales y a quienes fungiran en las Presidencias de
los mismos;

X. Designar y remover, a las personas titulares de la Secretaria Ejecutiva, Direcciones Ejecutivas, Organos
Técnicos, y Unidades Administrativas, en términos de lo establecido por la Ley de Instituciones y demas
normatividad aplicable;

XI.  Conceder licencia a la persona titular de la Secretaria Ejecutiva para separarse temporalmente de su cargo;

XIl. Designar de entre las personas titulares de las Direcciones Ejecutivas, a quien se hara cargo del despacho
de la Secretaria Ejecutiva, durante las ausencias temporales o accidentales de su titular;

XIll.  Designar provisionalmente, de entre las Consejerias Electorales a quien deba sustituir en sus funciones a la
Presidencia del Consejo General por falta definitiva, informando de inmediato al Consejo General del Instituto
Nacional, para los efectos legales correspondientes;

XIV. Dar a conocer el Cronograma Electoral del Proceso Electoral Estatal de que se trate;

XV. Aprobarlos modelos y formatos de la documentacién y material electoral a utilizar en los respectivos procesos
electorales estatales, en términos de lo dispuesto por el Instituto Nacional, la Ley de Instituciones y demas
normatividad aplicable;

XVI. Integrar y aprobar, en su caso, las Comisiones y Comités del Consejo General, en términos de la Ley de
Instituciones y demas normatividad aplicable;

XVII. Determinar los topes maximos de gastos de precampafia y campafia que puedan erogarse en las elecciones
de Gubernatura, Diputaciones locales e integrantes de Ayuntamientos y Juntas Municipales;

XVIII. Integrar y aprobar, en su caso, las Comisiones y Comités del Consejo General;

XIX. Aprobar, a propuesta de la Presidencia del Consejo General, la creacion de nuevas Direcciones Ejecutivas,
Organos Técnicos, Unidades Administrativas, Comités Técnicos o demas areas, de acuerdo a las
necesidades del servicio y la disponibilidad presupuestal, durante el tiempo que el propio Consejo General
lo determine;

XX. Aprobar el horario de labores de los Consejos Electorales Distritales y Municipales;

XXI. Aprobar anualmente el proyecto de presupuesto de egresos que sometan a su consideracion la Presidencia
del Consejo General y la Comision de Prerrogativas de Partidos y Agrupaciones Politicas del Consejo
General, conforme a lo previsto en este Reglamento Interior;

XXII. Aprobar y expedir los lineamientos necesarios para el debido ejercicio de las facultades y atribuciones del
Instituto Electoral, asi como de los Consejos Electorales Distritales y Municipales, para la adecuada ejecucion
de los acuerdos y resoluciones del Consejo General;

XXIIl. Realizar las recomendaciones o pronunciamientos que considere pertinentes a las areas del Instituto
Electoral, en el ejercicio del desempefio de la funcion;

XXIV. Cumplir las resoluciones de los érganos jurisdiccionales y autoridades administrativas en el @mbito de su
competencia;
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XXV. Designar en un plazo no mayor a treinta dias habiles, a las personas que tendran la encargaduria de
despacho por tiempo determinado de la Secretaria Ejecutiva, Direcciones Ejecutivas, Organos Técnicos o
Unidades Administrativas, en caso de ausencia temporal o accidental que exceda de treinta dias habiles de
quien ocupaba el cargo;

XXVI. Designar en un plazo no mayor a treinta dias habiles, a las personas titulares de la Secretaria Ejecutiva,
Direcciones Ejecutivas, Organos Técnicos o Unidades Administrativas, en caso de ausencia definitiva de
quien ocupaba el cargo;

XXVII. Aprobar la celebracion de sesiones de manera virtual a distancia o semipresencial con el uso de
herramientas tecnolégicas, cuando por causas extraordinarias se ponga en riesgo la salud, seguridad o
cualquier derecho humano de las y los servidores publicos del Instituto Electoral. EI Consejo General podra
hacerlo extensivo a las sesiones de la Junta General Ejecutiva, de Comisiones, de Comités, en reuniones de
trabajo y demas que considere necesarias;

XXVIII. Aprobar, en su caso, los proyectos de acuerdos, resoluciones o dictamenes, en términos de la Ley de
Instituciones y demas normativa aplicable, y

XXIX. Las demas que les confieran la Constitucidn Local, la Ley de Instituciones, este Reglamento Interior y deméas
normatividad aplicable.

Articulo 9.- Para el desahogo de los asuntos de su competencia, el Consejo General integrara las Comisiones y
Comités, que podran tener el caracter de permanentes o temporales y contribuirdn al desempefio de las
atribuciones del Consejo General y ejerceran las funciones que les confiera la Ley de Instituciones, los acuerdos,
resoluciones del Consejo General y demas normatividad aplicable.

Cada Comision o Comité contara con una Secretaria Técnica, que auxiliara en el desahogo de sus actividades, asi
como de las acciones que se deriven del mismo.

La Secretaria Técnica de las Comisiones o Comités, recaera en la o el titular de la Direccién Ejecutiva, Organo
Técnico o Unidad Administrativa que al efecto establezca la Ley de Instituciones, o determine el Acuerdo respectivo,
acorde a la naturaleza de sus funciones.

La persona a cargo de la Secretaria Técnica asistira a las reuniones con derecho a voz, pero sin voto.
El Consejo General contara con las siguientes Comisiones y Comités permanentes:

I.  La Comisién de Educacion Civica y Participacién Ciudadana;

II. La Comisién de Igualdad de Género y Derechos Humanos;

lll. La Comisién de Organizacion Electoral, Partidos y Agrupaciones Politicas;

IV. La Comisién de Prerrogativas de Partidos y Agrupaciones Politicas;

V. La Comisién Revisora de Lineamientos y Reglamentos;

VI. La Comisién de Seguimiento del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional, y
VII. El Comité de Transparencia

Articulo 10.- Las Comisiones y el Comité permanentes y temporales se integraran con tres Consejerias Electorales
aprobados por el Consejo General y deberan garantizar el principio de paridad.

Articulo 11.- El Consejo General podra integrar las Comisiones o Comités permanentes y temporales que
considere necesarios para el desempefio de sus atribuciones y el nimero de integrantes que para cada caso
acuerde, las cuales siempre seran presididas por una Consejeria Electoral.

Las Comisiones o Comités temporales funcionaran en la forma que establezca el Acuerdo correspondiente, mismo
gue podra ser modificado con la finalidad de una mejor integracion o desempefio de las funciones por la cual fue
creada.
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Las Comisiones o Comités podran sesionar de manera conjunta cuando el tema a tratar guarde relacién con el
funcionamiento de las mismas, la cual sera dirigida por la Comision que en su momento se determine.

Articulo 12.- Las Presidencias de las Comisiones o Comités tienen las siguientes atribuciones:

l. Convocar a las reuniones de trabajo;

Il. Acordar con la Secretaria Técnica la elaboracion del orden del dia de las reuniones de trabajo;

lll.  Conducir las reuniones de trabajo;

IV. Designar, en caso de ausencia temporal, a la Consejeria Electoral que deba suplirlo en las reuniones de
trabajo;

V. Solicitar a nombre de su Comision o Comité, sin perjuicio de su derecho propio, la inclusién de los informes,
dictdmenes o proyectos de resolucion aprobados por ésta, en el orden del dia de las sesiones del Consejo
General, y

VI. Las demas que les confieran la Ley de Instituciones y demas normatividad aplicable.

Articulo 13.- Las Secretarias Técnicas de las Comisiones o Comités informaran a la Presidencia del Consejo
General acerca de las convocatorias a las reuniones de trabajo y de los acuerdos que se adopten en éstas.
Asimismo, serdn las responsables de la elaboracién y resguardo de la documentacion que se genere, minutas de
las reuniones de trabajo, informes anuales de actividades y las demés que acuerden con la Presidencia de la
Comisién o Comité correspondiente.

Ademas, contaran con las atribuciones siguientes:

a) Elaborar las convocatorias de reuniones de trabajo, asi como el orden del dia, previamente definido por quien
presida la Comisién o Comité;

b) Notificar con toda oportunidad entre las Consejerias y, en su caso, a las representaciones de los Partidos en
su calidad de invitados, los documentos y anexos necesarios para el estudio y discusiéon de los asuntos
contenidos en el orden del dia;

c) Verificar la asistencia de las y los integrantes y personas invitadas de la Comisién y llevar registro de ella;

d) Dar cuenta de los asuntos presentados a la Comisién o Comité;

e) Tomar las votaciones de las y los integrantes y dar a conocer su resultado; Llevar un registro de los proyectos
de acuerdo, dictamen o resolucién que se presenten ante la Comision, dentro del proceso electoral el registro
se llevara de manera mensual;

f)  Elaborar una minuta de cada sesién, que contendra los temas relevantes tratados durante el desahogo de la
misma.

g) Recabar de las y los integrantes las firmas de los documentos que asi lo requieran, y

h) Las demés que le atribuya la Ley de Instituciones, el Reglamento de Sesiones, el presente Reglamento Interior,
el Consejo General o la propia Comisién o Comité.

Articulo 14.- Las Comisiones o Comités, por conducto de quien las presida, podran invitar a sus reuniones a las
Consejerias Electorales que no formen parte de la misma y, en su caso, a las representaciones de los partidos,
quienes asistiran con derecho a voz, pero no a voto.

Articulo 15.- Para el cumplimiento de sus tareas, la Secretaria Ejecutiva, las Direcciones Ejecutivas, los Organos
Técnicos, las Unidades Administrativas y las demas areas, colaboraran con las Comisiones o Comités y les
proporcionaran la informacion que les sea solicitada, en los términos que disponga la Ley de Instituciones, el
presente Reglamento Interior y demas disposiciones aplicables.

Las Comisiones o Comités podran formular recomendaciones a la Secretaria Ejecutiva, las Direcciones Ejecutivas,
los Organos Técnicos, las Unidades Administrativas y las demés areas del Instituto Electoral, para mejor proveer
de sus funciones.

Av. Fundadores No. 18, Area Ah Kim Pech, C.P. 24014
San Francisco de Campeche, Campeche Teléfono 01 (981) 12-73-010
www.ieec.org.mx



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE

L4
INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

“2024, TU PARTICIPACION FORTALECE LA DEMOCRACIA”

De igual forma, las Comisiones o Comités, por conducto de la Presidencia del Instituto Electoral, podran solicitar la
colaboracién, apoyo, informes y documentos necesarios para el cumplimiento de sus fines a las autoridades
federales, estatales o municipales, segun consideren.

Articulo 16.- Las Comisiones o Comités podran hacer llegar a la Junta General Ejecutiva, por conducto de quien
la presida, propuestas para la elaboracion de las politicas y programas generales.

Articulo 17.- Las Comisiones o Comités podran contar con el personal técnico especializado que requieran y
autorice el Consejo General, conforme a la disponibilidad presupuestal del Instituto Electoral.

Articulo 18.- Las Comisiones o Comités tendran la obligacién de presentar al Consejo General, en la primera sesién
ordinaria que éste celebre en el afio, un informe de las actividades que hayan desarrollado en el afio anterior.

Articulo 19.- Las Comisiones o Comités, por cada asunto que se les encomiende por el Consejo General 0 su
Presidencia, deberan presentar, segun el caso, un informe, dictamen o proyecto de resolucion, debidamente
fundado y motivado, dentro del plazo que determine la Ley de Instituciones, el Consejo General, la Presidencia o
demas normatividad aplicable.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

Articulo 20.- La Presidencia del Consejo General para el cumplimiento de los fines del Instituto Electoral, ademas
de las atribuciones establecidas en la Ley de Instituciones, dirigira la administracién de éste, mediante los érganos
de administracién, direcciones ejecutivas, érganos técnicos, y unidades administrativas a cargo de servidores
publicos que se regirdn por los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, méxima publicidad,
objetividades paridad y con perspectiva de género.

Corresponde a la Presidencia del Consejo General:

l. Representar oficialmente al Instituto Electoral, ante toda clase de autoridades federales, estatales y
municipales y ante particulares, en términos de lo establecido por la Ley de Instituciones;

Il. Declarar el inicio y término de las sesiones del Consejo General;

M. Proponer y, en su caso, declarar los recesos que considere necesarios durante el desarrollo de una sesion
permanente, en términos de la normatividad aplicable;

IV.  Proponer al Consejo General el nombramiento y remocion de la o el titular de la Secretaria Ejecutiva, de las
direcciones ejecutivas, érganos técnicos, unidades administrativas y del departamento de la oficialia
electoral, que en su caso determine la normatividad reglamentaria del Instituto Nacional u otra que resulte
aplicable;

V. Presentar al Consejo General, para su analisis y aprobacidn, el proyecto de presupuesto de egresos para
cada ejercicio fiscal;

VI.  Remitir ala persona titular del Poder Ejecutivo del Estado el proyecto del presupuesto de egresos del Instituto
Electoral, una vez aprobado por el Consejo General,;

VIl.  Presentar Proyectos de Acuerdos y Resoluciones al Consejo General;

VIIl. Designar a la Consejeria Electoral que la o lo sustituird por mas de quince dias habiles;

IX.  Designar de entre las personas titulares de las Direcciones Ejecutivas del Instituto Electoral a una persona
que tendran la encargaduria de despacho por tiempo determinado de la Secretaria Ejecutiva, hasta por treinta
dias habiles, en caso de ausencia temporal o definitiva de su titular, entretanto el Consejo General se redne
y designa a la persona titular o encargada del despacho de la Secretaria Ejecutiva;

X. Designar a la persona encargada del despacho de alguna de las direcciones ejecutivas, 6rganos técnicos
unidades administrativas o del departamento de la oficialia electoral del Instituto Electoral, hasta por treinta
dias naturales, en caso de ausencia temporal o definitiva de su titular, entretanto el Consejo General se reline
y designa a la persona titular o encargada del despacho del area;
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XI.  Convocar, presidir y conducir las sesiones del Consejo General y de la Junta General Ejecutiva;

XIl. Invitar a las Consejerias Electorales para que asistan a las reuniones de la Junta General Ejecutiva;

XIll. Coordinar las actividades de difusion, comunicacién social y relaciones publicas del Instituto Electoral;

XIV. Suscribir los convenios que el Instituto Electoral celebre con el Instituto Nacional o con otros organismos
electorales de las demas entidades federativas del pais, asi como con otras autoridades e instituciones
federales, estatales y municipales, cuando sea necesario para el cumplimiento de los fines del Instituto
Electoral,

XV. Suscribir, en unién de la Secretaria Ejecutiva, toda clase de convenios, contratos y otros actos juridicos, para
impulsar los programas y las actividades propias del Instituto Electoral;

XVI. Dar a conocer la estadistica electoral, por casilla, seccién, distrito, municipio y circunscripcién plurinominal,
una vez concluido el proceso electoral;

XVII. Someter al Consejo General las propuestas para la creacién de nuevas areas del Instituto Electoral, de
acuerdo con la disponibilidad presupuestal;

XVIII. En cumplimiento a lo ordenado por el Consejo General, instruir a la Secretaria Ejecutiva para que realice la
publicacion en el Periddico Oficial del Estado, de los resolutivos de todos los acuerdos, resoluciones y
dictdmenes de caracter general que emita el Consejo General,

XIX. Autorizar la asignacién de viaticos, pasajes y demas erogaciones que se requieran con motivo de las
comisiones de trabajo que se asigne al personal del Instituto Electoral;

XX. Conceder licencia para separarse temporalmente de su cargo, hasta por treinta dias habiles a las personas
titulares de las areas del Instituto Electoral designados por el Consejo General;

XXI. Coordinar las actividades de las Unidades de Género, Transparencia, Comunicacion Social y el Area
Coordinadora de Archivos, como titular del Instituto Electoral, en su calidad de sujeto obligado;

XXII. Firmar junto con la Secretaria Ejecutiva, todos los acuerdos, resoluciones y dictamenes que apruebe el
Consejo General;

XXIII. Coordinar las actividades de vinculacién entre el Instituto Electoral y el Instituto Nacional, y

XXIV. Las demas que le confiera el Consejo General, la Ley de Instituciones, el presente Reglamento Interior u
otras disposiciones complementarias.

~ TITULO CUARTO
DE LOS ORGANOS CENTRALES EJECUTIVOS

CAPITULO PRIMERO
DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA

Articulo 21.- La Junta General Ejecutiva es un érgano de naturaleza colegiada que se integrara de la siguiente
manera:

l. Presidencia del Consejo Electoral;

Il. Secretaria Ejecutiva;

Il Direccidn Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas de Partidos y Agrupaciones Politicas;
IV.  Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral, Partidos y Agrupaciones Politicas, y

V. Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Participaciéon Ciudadana.

Articulo 22.- La Presidencia podra invitar a las sesiones de la Junta General Ejecutiva a las Consejerias
Electorales, Organo Interno de Control, Organos Técnicos, Unidades Administrativas y Oficialia Electoral, quienes
podran emitir opiniones y puntos de vista para mejor proveer en los asuntos de la misma.

Articulo 23.- Para el cumplimiento de las atribuciones que la Ley de Instituciones le confiere, corresponde a la
Junta General Ejecutiva:

l. Cumplir y ejecutar los acuerdos, resoluciones y dictamenes del Consejo General;
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Proponer, para la aprobacién del Consejo General, las politicas y los programas generales del Instituto
Electoral;
Elaborar el proyecto de Calendario Oficial de Labores del Instituto Electoral y someterlo a la aprobacion del
Consejo General,
Aprobar los horarios de oficina del Instituto Electoral y darlos a conocer a través de la Secretaria Ejecutiva,
al Consejo General,
Designar, promover, ascender y remover al personal de la Rama Administrativa al servicio del Instituto
Electoral, cuando estas facultades no estén reservadas a otro 6rgano del Instituto Electoral, a propuesta de
la Presidencia de la Junta General Ejecutiva; concederles licencia para separarse temporalmente de su cargo
siempre y cuando la temporalidad no sea dentro del periodo de proceso electoral, asi como tomarles la
correspondiente protesta constitucional,
Conocer y resolver, en su caso, los asuntos administrativos, financieros, materiales y laborales, que planteen
las personas titulares de las Direcciones Ejecutivas;
Instrumentar las medidas necesarias para la adecuada ejecucién de los acuerdos y resoluciones y
dictdmenes del Consejo General;
Acordar, en su caso, la realizacion de transferencias entre partidas del presupuesto aprobado, siempre que
correspondan al mismo capitulo, lo cual deberé informar al Consejo General en la siguiente sesidn que este
celebre;
Recibir informes de la persona titular del Organo Interno de Control respecto de los expedientes relativos a
las faltas administrativas y, en su caso, sobre imposicion de sanciones del personal del Instituto Electoral;
Coordinar y supervisar la ejecucién de las politicas y programas generales y especificos del Instituto
Electoral,
Fijar los procedimientos administrativos, conforme a las politicas y programas generales del Instituto
Electoral,
Supervisar el cumplimiento de las normas aplicables a los partidos y agrupaciones politicas y las
prerrogativas de ambos;
Presentar a la consideracién del Consejo General el proyecto de dictamen de pérdida de registro o pérdida
de derechos o prerrogativas, segun se trate, de un Partido o Agrupacién Politica estatal, cuya elaboracion le
competa;
Integrar y resguardar los expedientes relativos a los procedimientos sancionadores tramitados ante el
Instituto Electoral, en los términos que establece esta Ley de Instituciones y el Reglamento correspondiente;
Cumplir las resoluciones de los drganos jurisdiccionales y autoridades administrativas en el ambito de su
competencia, y

Las demas que le encomiende la Ley de Instituciones, el Consejo General o la Presidencia del Consejo

General y este Reglamento Interior.

Articulo 24.- Las consejerias electorales en el ejercicio de sus atribuciones como integrantes del Consejo General,
Comisiones y Comités, estan facultadas para:

VI.

VII.

Integrar el quérum de las sesiones del Consejo y participar en sus deliberaciones con derecho a voz y voto;
Presentar al Consejo General proyectos de acuerdos, resoluciones o dictamenes en los términos que sefiala
el Reglamento de Sesiones del propio Consejo General;

Solicitar a la Presidencia del Consejo General convoque a sesion extraordinaria en los términos del
Reglamento respectivo;

Solicitar la incorporacién de asuntos en el orden del dia de la sesién ordinaria del Consejo General, en los
términos que sefialan el invocado Reglamento de Sesiones y el presente Reglamento;

Suplir las ausencias temporales de no mas de quince dias de la Presidencia del Consejo General, por
designacion de esta, en términos de lo establecido por la Ley de Instituciones;

En términos del Reglamento de Sesiones del Consejo General, suplir a la Presidencia del Consejo General, a
reguerimiento de ésta, en sus ausencias momentaneas durante las sesiones del Consejo General,

Integrar las Comisiones o Comités que determine el Consejo y participar con derecho a voz y voto en sus
sesiones, presidiéndolas en su caso, asi como solicitar la inclusién de asuntos del orden del dia;
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VIII. Solicitar la celebracién de reuniones de las Comisiones o Comités de que sean parte y ser convocados a éstas,
debiendo recibir con la debida anticipacién el orden del dia y documentos pertinentes; conducir dichas
reuniones ante la ausencia momentanea de la Presidencia de la Comision, previa peticion de ésta;

IX. Asistir con derecho a voz a las reuniones de las Comisiones o Comités de las que no formen parte, pudiendo
formular propuestas en las mismas;

X. Solicitar, para el adecuado desempefio de su encargo, la colaboracién e informacion de las areas del Instituto
Electoral, en los términos de la normatividad aplicable;

XI. Participar en los eventos a que sean invitados, en su calidad de Consejeria Electoral, por organizaciones
académicas, institucionales y sociales, buscando que dicha participacion redunde en beneficio de los fines y
objetivos del Instituto; asi como asistir a eventos de caracter académico o institucional a nombre del Instituto
ante toda clase de autoridades, entidades, dependencias y personas fisicas y morales, previa designacion
hecha por la Presidencia del Consejo General;

XIl. Proponer la integracion de nuevas Comisiones y los Comités necesarios para el cumplimiento de las funciones
del Instituto Electoral,

XIll. Solicitar a la Presidencia del Consejo General, en su caso, invitacion para asistir a las sesiones o reuniones
de la Junta General Ejecutiva;

XIV. Solicitar a la Presidencia del Consejo General la designacién de la o el Titular de la Secretaria Ejecutiva, de
las y los titulares de las Direcciones Ejecutivas, Organos Técnicos, Unidades Administrativas y la persona
Titular del Departamento de la Oficialia Electoral del Instituto Electoral, en caso de vacantes;

XV. Solicitar al Consejo General la remocién de la o el titular de la Secretaria Ejecutiva, las y los titulares de las
Direcciones Ejecutivas, Organos Técnicos, Unidades Administrativas y la persona Titular de Departamento de
la Oficialia Electoral del Instituto Electoral, y

XVI. Las demas que les confieran la Ley de Instituciones u otras disposiciones aplicables.

Articulo 25.- A las representaciones de los Partidos Politicos les corresponde:

I.  Presentar Proyectos de Acuerdos y Resoluciones al Consejo General,

Il.  Solicitar la incorporacion de asuntos en el orden del dia de las sesiones ordinarias del Consejo General, en
los términos del correspondiente Reglamento de Sesiones;

lll. Participar en las Comisiones o Comités que determine el Consejo General, previa invitacion;

IV. Asistir con derecho a voz a las reuniones de las Comisiones o Comités a las que sean invitados, pudiendo
formular propuestas en las mismas;

V. Solicitar, en su caso, para el adecuado desempefio de su encargo, la colaboracion de las areas del Instituto
Electoral, en el ambito de la competencia de cada una de ellas, y

VI. Las demas que les confiera la Ley de Instituciones u otras disposiciones aplicables.

Articulo 26.- La Junta General Ejecutiva sesionara ordinariamente por lo menos una vez al mes a convocatoria de
la Presidencia de la misma, y extraordinariamente tantas veces sea convocada por su Presidencia, o a solicitud
expresa de, por lo menos, tres de sus integrantes.

Las sesiones de la Junta General Ejecutiva se regiran por el Reglamento de Sesiones.

Articulo 27.- Para que la Junta General Ejecutiva pueda reunirse validamente es necesario que estén presentes
la mayoria de sus integrantes.

Las decisiones de la Junta General Ejecutiva se tomaran por mayoria de votos de sus integrantes, en caso de
existir un empate y no llegar a una determinacion final, las y los integrantes de la Junta General Ejecutiva deberan
analizar de nueva cuenta el punto del orden sujeto a aprobacion, concluido dicho andlisis, se debera someter de
nueva cuenta a votacion de las y los integrantes el punto del orden del dia.

La Secretaria en cada sesion levantard el acta, correspondiente, la cual contendra los puntos de acuerdo que
resulten aprobados, lo anterior, para hacer de conocimiento de las y los integrantes de la Junta General Ejecutiva
y dar cumplimiento de los efectos administrativos del asunto aprobado.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LA SECRETARIA EJECUTIVA

Articulo 28.- La Secretaria Ejecutiva para el cumplimiento de los fines del Instituto Electoral, ademas de las
atribuciones establecidas en la Ley de Instituciones, conducira el ejercicio de sus atribuciones en un marco de
colaboracién bajo los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, méaxima publicidad,
objetividades paridad y con perspectiva de género.

Articulo 29.- La Secretaria Ejecutiva tendra las siguientes atribuciones:

l. Supervisar, vigilar y ejecutar el adecuado cumplimiento de los acuerdos, resoluciones y dictamenes del
Consejo General y de la Junta General Ejecutiva, cuando asi corresponda;

Il. Acordar los asuntos de su competencia con la Presidencia del Consejo General;

Il Preparar, revisar y dar seguimiento a los acuerdos, resoluciones y dictamenes que expida el Consejo General
y la Junta General Ejecutiva, de conformidad con los criterios emitidos en las sesiones o reuniones de las
mismas;

IV.  Coordinar las actividades de las areas del Instituto Electoral, de conformidad con lo dispuesto en este
Reglamento Interior;

V. Coadyuvar con las Comisiones o Comités del Consejo General, a solicitud de éstas;

VI.  Establecer los mecanismos para la adecuada coordinacion de acciones entre la Junta General Ejecutiva y
las &reas del Instituto Electoral;

VII. Coordinar y supervisar la integracion del archivo del Consejo General;

VIIl. Dar fe de lo actuado en las sesiones del Consejo General;

IX.  Expedir las certificaciones que se le requieran sobre documentos que obren en los archivos del Consejo
General y en las areas del Instituto Electoral, relacionados con los asuntos de la competencia del Instituto
Electoral;

X. Ejercer, en su caso, la representacion legal del Instituto Electoral en los procedimientos en los que éste sea
parte;

XI.  Proveer lo necesario para la publicacién en el Periddico Oficial del Estado, de los acuerdos, resoluciones,
dictdmenes y documentos juridicos que determine el Consejo General, asi como, los actos o instrumentos
que por su propia haturaleza deban ser publicados;

XIl.  Suscribir en conjunto con la Presidencia del Consejo General, convenios y contratos a nombre del Instituto
Electoral,

XIIl.  Supervisar la elaboracién del cronograma electoral relativo a las elecciones ordinarias o extraordinarias que
se requieran y de las convocatorias respectivas;

XIV. Suscribir mancomunadamente con la persona titular de la Direccién de Administracion, las cuentas bancarias
a nombre del Instituto Electoral;

XV. Auxiliar al Consejo General y a la Presidencia del Consejo General, en el ejercicio de sus atribuciones;

XVI. Recibir los avisos de recuento de votos en la totalidad de las casillas en los distritos, municipios y secciones
municipales en los que se acrediten los supuestos legales previstos en la Ley de Instituciones y darlo a
conocer al Consejo General,

XVII. Participar en los asuntos administrativos, asi como orientar, supervisar y verificar el desarrollo adecuado de
las actividades de las areas del Instituto Electoral, informando trimestralmente al Consejo General;

XVIII. Ejercer y atender la funcion de la Oficialia Electoral por si o por conducto de las y los servidores publicos
electorales que la integren, previa delegacion de la correspondiente fe publica;

XIX. Recibir y dar el tramite previsto en la ley de la materia, a los medios de impugnacién que se interpongan en
contra de los actos, acuerdos, resoluciones y dictamenes del Consejo General o, en su caso, de otra area
del Instituto Electoral;

XX. Informar al Consejo General sobre los medios de impugnacion interpuestos ante el Instituto Electoral o contra
alguno de sus érganos, areas o las y los servidores publicos del Instituto Electoral, en la sesién inmediata
posterior a que ello ocurra;
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XXI. Firmar junto con la Presidencia del Consejo General, todos los acuerdos, resoluciones y dictdmenes que
emita el Consejo General;

XXIl. Supervisar e integrar el expediente con las actas de computo de las elecciones de diputaciones por el
principio de Mayoria Relativa y, en su caso, de Representacion Proporcional, para efectos de la asignacién
de las diputaciones por el principio de Representacion Proporcional y presentarlo oportunamente al Consejo
General;

XXIIl. Elaborar y supervisar los convenios y demas instrumentos juridicos que suscriba el Instituto Electoral;

XXIV. Integrar los expedientes de los medios de impugnacion y de los procedimientos sancionadores del Instituto
Electoral;

XXV. Recibir y archivar los informes anuales que rindan las Comisiones del Consejo General, y

XXVIl.Las demas que les confiera el Consejo General, la Ley de Instituciones y demas normatividad aplicable.

TITULO QUINTO
DE LOS CONSEJOS ELECTORALES DISTRITALES Y MUNICIPALES

Articulo 30.- Los Consejos Electorales Distritales son los érganos desconcentrados dependientes del Instituto
Electoral, de caracter desconcentrado y temporal, a constituirse en cada uno de los distritos electorales
uninominales en que se divide la geografia del Estado para funcionar exclusivamente durante el desarrollo de los
procesos electorales, ejecutando todas las actividades que para esos efectos les sean encomendadas, en los
términos previstos por la Ley General de Instituciones, Ley de Instituciones y demas normativa aplicable.

Articulo 31.- Los Consejos Municipales son los drganos desconcentrados dependientes del Instituto Electoral, de
caracter desconcentrado y temporal, a constituirse en los municipios del Estado que determinen la Ley de
Instituciones y el Consejo General, para funcionar exclusivamente durante el desarrollo de los procesos electorales,
ejecutando todas las actividades que para esos efectos les sean encomendadas, en los términos previstos por la
Ley General de Instituciones, Ley de Instituciones y deméas normativa aplicable.

Articulo 32.- Cada uno de los Consejos Electorales Distritales y Municipales contara con las y los servidores
publicos para el cumplimiento de sus atribuciones, conforme al presupuesto autorizado para ello.

Las y los servidores publicos adscritos a los Consejos Electorales Distritales y Municipales, desempefiaran su
funcion con apego a los principios rectores de la materia electoral, en cumplimiento de lo que dispone la Ley de
Instituciones, este Reglamento Interior, otras disposiciones legales vigentes y las que le sean encomendadas por
la Presidencia del Consejo respectivo.

Articulo 33.- Las y los Consejeros, asi como las y los Secretarios de los Consejos Electorales Distritales y
Municipales, estaran sujetos, en lo conducente, al régimen de responsabilidades administrativas derivadas de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas; la Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion y de la Ley
del Sistema de Anticorrupcion del Estado de Campeche, y podran ser sancionables conforme a la misma por la
violacion o incumplimiento de las obligaciones establecidas en dicha Ley Reglamentaria, la Ley de Instituciones, la
Ley General de Archivos y demas normatividad aplicable.

Articulo 34.- Las y los Consejeros Electorales Distritales y Municipales seran designados para un proceso electoral
ordinario, pudiendo ser reelectos hasta para un proceso ordinario mas en cada tipo de Consejo, y para los
extraordinarios que, en su caso, durante ese periodo se celebren.

Para la reeleccion de las Consejerias Electorales Distritales y Municipales, la autoridad responsable del Instituto
Electoral debera prever el mecanismo para ratificar la designacion.

Para el desempefio de sus funciones se les proporcionaran las facilidades necesarias en sus trabajos o empleos
habituales y recibiran las remuneraciones previstas en el presupuesto de egresos correspondiente.
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Articulo 35.- En caso de ausencia definitiva de la Presidencia del Consejo Distrital o Municipal, la Secretaria del
Consejo Distrital 0 Municipal, debera dar aviso de inmediato al Consejo General a la Presidencia del Consejo
General para su conocimiento, el cual sesionara para designar a quien ocupara el cargo de entre las consejerias
electorales propietarias del mismo Consejo, conforme a lo dispuesto en la Ley de Instituciones. Realizada la
designacion, la persona debera rendir la protesta de ley correspondiente.

Articulo 36.- Los Consejos Electorales Distritales y Municipales tendran las siguientes funciones:

l. Velar por la observancia de las disposiciones de la Ley General de Instituciones, Ley de Instituciones, del
presente Reglamento Interior, de los acuerdos, resoluciones y dictdmenes de las autoridades electorales y
demas normatividad aplicable; asi como adoptar las medidas a que hubiere lugar con el fin de asegurar a los
partidos politicos y candidaturas el pleno ejercicio de sus derechos en la materia;

I. Cumplir con las disposiciones que, en materia administrativa, de organizacién, educacion civica, del 6rgano
interno de control, fiscalizacion vy juridica, emita el Instituto Electoral;

Ill.  Proporcionar y recibir oportunamente de las demas areas del Instituto Electoral, la informacion necesaria
para el adecuado cumplimiento de sus atribuciones;

IV.  Tramitar y sustanciar en su caso, los medios de impugnacion que les competan en los términos de la Ley de
Instituciones;

V. Remitir a la Secretaria Ejecutiva copia certificada del registro de las representaciones de los partidos y en su
caso, de las candidaturas independientes ante ellos acreditados;

VI.  Proporcionar a la Secretaria Ejecutiva copias de las actas de las sesiones y demas documentos relacionados
con los procesos electorales en el ambito distrital y municipal;

VIl.  Recibir del Consejo General las resoluciones que haya adoptado sobre el registro de las candidaturas a la
gubernatura y diputaciones de representacién proporcional, del registro supletorio de férmulas de
diputaciones y planillas de integrantes de ayuntamientos y juntas municipales por el principio de mayoria
relativa y de regidurias y sindicaturas de representacién proporcional;

VIIl. Realizar en su caso, el recuento parcial o total de votos, de conformidad con lo establecido en la Ley de
Instituciones y con base en los lineamientos que al efecto expida el Consejo General 0 demas normatividad
aplicable;

IX.  Expedir la identificacion de las representaciones de los partidos y en su caso, de las candidaturas
independientes ante el respectivo Consejo, diez dias antes de la jornada electoral;

X. Producir, registrar, organizar y conservar los documentos de archivo que derive del ejercicio de sus
facultades, competencias o funciones con base en lo establecido en las disposiciones aplicables, y

XI.  Las demas que les confieran la Ley de Instituciones y demas normatividad aplicable.

Articulo 37.- Para el cumplimiento de sus atribuciones corresponde a las Presidencias de los Consejos Electorales
Distritales y Municipales:

l. Convocar, presidir y conducir las sesiones del Consejo;

Il. Cumplir con los programas, lineamientos, instrumentos juridicos y procedimientos relativos al proceso
electoral, que le sean conferidos por el Consejo General, la Ley de Instituciones, el presente Reglamento
Interior u otras disposiciones complementarias.

M. Reportar al Consejo General cualquier incumplimiento a lo previsto en los articulos 537, 540 y 541 de la Ley
de Instituciones;

IV.  Requerir, en caso necesario, el apoyo de los cuerpos de seguridad publica, para asegurar el orden y
garantizar el desarrollo de la jornada electoral,

V. Someter a la consideracion del Consejo Distrital o Municipal correspondiente, los asuntos de su competencia,
e informarle de los acuerdos y resoluciones del Consejo General, en la sesién inmediata siguiente a la fecha
en que éstos hubieran sido aprobados;

VI.  Ordenar a la secretaria del Consejo Distrital o Municipal respectivo, que expida las certificaciones que
soliciten las representaciones de partidos, coaliciones o candidaturas independientes, en los términos
establecidos por la Ley de Instituciones;
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Integrar en expedientes las copias de las actas de escrutinio y cdmputo correspondientes al Programa de
Resultados Electorales Preliminares de las diversas elecciones que se desarrollaron en el proceso electoral
y remitirlos a la Direccion de Organizacion Electoral, y

Las demas que les confieran la Ley de Instituciones, el Consejo General y demas normatividad aplicable.

Articulo 38.- Las Consejerias Electorales Distritales y Municipales tendran las siguientes atribuciones:

VI.

VII.

VIII.

IX.

Asistir e integrar el quérum de las sesiones del Consejo Distrital o Municipal de su adscripcion y participar en
sus deliberaciones con derecho a voz y voto;

Desempefiar su funcién con certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, maxima publicidad, objetividad,
paridad y con perspectiva de género, en cumplimiento a lo dispuesto por la Ley de Instituciones, este
Reglamento Interior y otras disposiciones legales aplicables;

Someter a consideracion de las y los integrantes de su respectivo Consejo Distrital o Municipal, proyectos de
acuerdos y resoluciones;

Solicitar la incorporacion de asuntos en el orden del dia de las sesiones ordinarias, del Consejo Distrital o
Municipal del que forman parte, en los términos del Reglamento de Sesiones;

Suplir a la Presidencia del Consejo Distrital o Municipal del que forman parte, previa designacién que realice
la propia titular, en sus ausencias temporales de no mas de quince dias, o las momentaneas durante el
desarrollo de las sesiones del propio Consejo Distrital o Municipal;

Proporcionar, colaborar y recibir oportunamente, de las demas areas del Instituto Electoral, la informacion
necesaria para el adecuado cumplimiento de sus atribuciones;

Realizar el recuento parcial o total de votos, cuando se cumpla con los supuestos exigidos en la Ley de la
materia;

Coadyuvar con la Presidencia en las actividades que le sean encomendadas al Consejo Distrital o Municipal,

y
Las demés que les confiera la Ley de Instituciones, el Consejo General, y demés normatividad aplicable.

TITULO SEXTO
DE LAS DISPOSICIONES COMUNES DE LAS DIRECCIONES EJECUTIVAS,
ORGANOS TECNICOS, UNIDADES ADMINISTRATIVAS
Y DEPARTAMENTOS DEL INSTITUTO ELECTORAL

Articulo 39.- Para el cumplimiento de las funciones que la Ley de Instituciones les confiere, corresponde a las
personas titulares de las Direcciones Ejecutivas, Organos Técnicos, Unidades Administrativas y Oficialia Electoral:

I
Il.
M.
V.

VI.

VII.
VI,

Desempefiar su funcién con certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, méxima publicidad,
objetividad, paridad y se realizaran con perspectiva de género;

Asistir, en su caso, a las sesiones del Consejo General;

Integrar, en su caso, la Junta General Ejecutiva y asistir a sus reuniones con derecho a voz y voto;

Rendir a la Secretaria Ejecutiva, los informes trimestrales y anual, para dar a conocer al Consejo General el
desarrollo de sus actividades, conforme a lo previsto por la Ley de Instituciones y demas disposiciones
aplicables;

Proponer a la Presidencia de la Junta General Ejecutiva, por conducto de la Secretaria, la estructura de su
area, conforme a las necesidades del servicio y a los recursos presupuestales autorizados;

Coordinarse con las personas titulares de las demas areas del Instituto Electoral, para la realizacion de sus
actividades;

Elaborar el anteproyecto de presupuesto del area a su cargo, de conformidad con los criterios aplicables;
Elaborar y actualizar los anteproyectos de los manuales de organizacion y procedimientos del area a su
cargo, de conformidad con los criterios de la Junta General Ejecutiva, y posteriormente, someterlos a la
aprobacion del Consejo General;
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IX.  Actuar como Secretaria Técnica de la Comision o Comité que el Consejo General determine, participando
en las reuniones sélo con derecho a voz;

X. Acordar los asuntos que correspondan con la Presidencia de la Comision o Comité de la cual funjan como
Secretaria Técnica;

Xl.  Coadyuvar, asesorar, formular dictAmenes u opiniones sobre asuntos de competencia del area a su cargo,
que le solicite el Consejo General, la Presidencia del Consejo General, las Consejerias Electorales, la
Secretaria Ejecutiva, la Junta General Ejecutiva y la Comision o Comité correspondiente;

Xll. Coadyuvar en el ambito de su competencia, con los Consejos Electorales Distritales y Municipales
Electorales, previo acuerdo de la Presidencia del Consejo General o la Secretaria Ejecutiva, segun
corresponda en los términos de este Reglamento Interior;

XIIl.  Cumplir con los acuerdos, resoluciones y dictamenes del Consejo General, de la Junta General Ejecutiva y
demas normatividad aplicable;

XIV. Presentar a la Secretaria Ejecutiva, las politicas y programas generales del Instituto Electoral;

XV. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar, supervisar y evaluar el desarrollo de los programas y
acciones internas, asi como el despacho de los asuntos administrativos y recursos de su area;

XVI. Integrar y consolidar la informacion que les soliciten el Consejo General, la Presidencia del Consejo General,
las Consejerias Electorales, las Comisiones o Comités, la Secretaria Ejecutiva y la Junta General Ejecutiva;

XVII. Proponery promover programas de modernizacion, simplificacion y desconcentracion, asi como medidas de
mejoramiento de la organizacién y administracion en el ambito de sus respectivas competencias;

XVIII. Proporcionar en tiempo y forma la informacion y documentacion que se requiera para atender el tramite de
los medios de impugnacion, quejas y denuncias que reciba el Instituto Electoral;

XIX. Colaborar con la Unidad de Transparencia del Instituto Electoral para el cumplimiento de las obligaciones en
materia de transparencia, acceso a la informacién, proteccién de datos personales y Gobierno Abierto que
establecen las leyes estatales y demas normativa aplicable, y

XX. Las demas que les confieran el Consejo General, la Ley de Instituciones y demas normatividad aplicable.

TITULO SEPTIMO
DE LAS DIRECCIONES EJECUTIVAS

CAPITULO PRIMERO
DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION,
PRERROGATIVAS DE PARTIDOS Y AGRUPACIONES POLITICAS

Articulo 40.- Corresponde a la Direccion Ejecutiva de Administracion:

l. Organizar, dirigir y administrar los recursos financieros, humanos y materiales, asi como la prestacion de
los servicios generales en el Instituto Electoral, conforme con la disciplina financiera, las Politicas y
Programas Generales, criterios técnicos, y demés disposiciones normativas que resulten aplicables para
garantizar la funcionalidad del Instituto Electoral

Il. Elaborar e integrar los documentos normativos en materia administrativa, necesarios para el desarrollo de
las funciones del Instituto Electoral para “someterlo a la autorizacién de la Junta General Ejecutiva, y
posterior aprobacion del Consejo General;

M. Integrar y elaborar el anteproyecto de presupuesto de egresos del Instituto Electoral y turnarlo a la
Presidencia y a la Comision respectiva;

V. Disefiar y establecer los mecanismos necesarios que permitan evaluar los resultados obtenidos en los
programas de administracion de los recursos materiales y financieros de organizacion y administracion del
personal;

V. Llevar a cabo la seleccidn, reclutamiento, formacion, desarrollo, capacitacion y evaluacién del personal de
la Rama Administrativa;

VI. Elaborar los nombramientos de las y los servidores publicos del Instituto Electoral de la Rama Administrativa
y turnarlos a la Presidencia del Consejo General y a la Secretaria Ejecutiva para su debida suscripcién;

VII. Elaborar, emitir y pagar la ndmina del personal del Instituto Electoral;
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VIIl.  Mantener actualizado el directorio institucional del personal;

IX. Mantener actualizado el inventario de los bienes patrimoniales del Instituto Electoral, y comunicar
oportunamente sobre el movimiento de los mismos a la Secretaria Ejecutiva y a la Junta General Ejecutiva,;

X. Elaborar, actualizar y conservar los formatos de resguardo del mobiliario y equipo, e informar a la Secretaria
Ejecutiva;

XI. Elaborar dictamenes, solicitar avallos y demas tramites respecto de bienes no Utiles para las actividades
del Instituto Electoral, conforme a las disposiciones establecidas por el Reglamento de la materia;

XII. Recibir y administrar los recursos financieros otorgados al Instituto Electoral, conforme a las disposiciones
normativas aplicables;

XIIl.  Ministrar el financiamiento publico aprobado para los partidos y agrupaciones politicas, y en su caso,

candidaturas independientes;

XIV. Retener o cobrar los montos derivados de las sanciones impuestas por las autoridades competentes
administrativas y jurisdiccionales en la materia, a los partidos politicos y agrupaciones politicas con
acreditacion o registro ante el Consejo General; y en su caso, candidaturas independientes;

XV. Realizar los tramites y procedimientos que correspondan, en los términos de la Ley de Instituciones,
respecto del procedimiento de liquidacién de los recursos y los bienes de los partidos politicos locales y
agrupaciones politicas estatales, que pierdan su registro;

XVI. Elaborar el Plan Anual de Capacitacién para el personal de la Rama Administrativa y presentarlo ante la
Junta General Ejecutiva, durante el ejercicio inmediato anterior a su ejecucion;

XVII. Integrar el proyecto de Manual de Organizacion, Manual de Procedimientos, Manual de Remuneraciones,
asi como el Catalogo de Cargos de la Rama Administrativa y someterlo a la autorizacion de la Junta General
Ejecutiva, y posterior aprobacion del Consejo General; y

XVIII. Las demas que les confieran el Consejo General, la Ley de Instituciones y demas normatividad aplicable.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL,
PARTIDOS Y AGRUPACIONES POLITICAS

Articulo 41.- Corresponde a la Direccion de Organizacién Electoral:
1. En materia de Organizacion Electoral:

l. Implementar los mecanismos necesarios para cumplir con las diversas etapas del proceso electoral y en su
caso, de los mecanismos de participacion ciudadana;

Il. Elaborar y ejecutar los programas de organizacion electoral;

Il Establecer las politicas generales, criterios técnicos y lineamientos a que se sujetaran las actividades de
organizacién electoral;

IV.  Supervisar y coordinar las actividades de organizacion electoral que realicen las areas del Instituto Electoral,
incluyendo los Consejos Electorales Distritales y Municipales del Instituto Electoral;

V. Autorizar el correspondiente programa de visitas de supervisién a los Consejos Electorales Distritales y
Municipales del Instituto Electoral;

VI.  Elaborar el proyecto de la convocatoria para la designacién de las y los consejeros distritales y municipales,
y coordinar el procedimiento de seleccion de conformidad con la Ley de Instituciones y demas normatividad
aplicable;

VIl. Llevar a cabo los programas de y capacitacion de la ciudadania que participardn como supervisores
electorales locales y capacitadores asistentes electorales locales, en caso de que dicha funcién fuera
delegada por el Instituto Nacional;

VIIl. Evaluar periédicamente los programas que le sean autorizados;

IX.  Dar cumplimiento, en materia de organizacién electoral, a los acuerdos y demas disposiciones que emitan el
Consejo General, la Junta General Ejecutiva, asi como los emitidos por el Instituto Nacional;

X. Elaborar un catélogo de los Acuerdos y demas disposiciones que emitan el Consejo General y la Junta
General Ejecutiva, asi como los emitidos por el Instituto Nacional, cuya observancia le corresponda;
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XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII
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Elaborar el Cronograma Electoral de las elecciones ordinarias, 0 en su caso extraordinarias, en el que se
asentara la calendarizacion de actividades y eventos relacionados con el proceso electoral estatal;

Elaborar los documentos necesarios para el Escrutinio y Cémputo Distrital y Municipal, que incluyan los
procedimientos para el recuento total y parcial de votos, y someterlos a la aprobacion del Consejo General,
en términos de los establecidos en la Ley de Instituciones y deméas normatividad aplicable;

Supervisar y coordinar la integracion, instalacion y funcionamiento de los Consejos Electorales Distritales y
Municipales para los procesos electorales locales ordinarios, extraordinarios y en su caso de participacion
ciudadana cuando corresponda, recibiendo los informes y demas documentacién necesaria, para en su caso,
darlo a conocer al Consejo General de manera oportuna;

Coadyuvar, en su caso, con la Presidencia del Consejo General en el registro supletorio de representantes
de casilla, conforme la Ley de Instituciones y demas normatividad aplicable en caso de que dicha funcién
fuera delegada por el Instituto Nacional;

Elaborar el disefio con especificaciones técnicas y coordinar la produccion de la documentacién y los
materiales electorales para las elecciones locales, y en su caso, los relativos a mecanismos de participacion
ciudadana, con base en la legislacién local y la normatividad aplicable que al efecto emita el Instituto
Nacional,

Presentar a la Junta General Ejecutiva las propuestas de sedes de los Consejos Electorales Distritales y
Municipales;

Coordinarse con la Direccion de Administracién para el avituallamiento necesario para el funcionamiento de
las oficinas de los Consejos Electorales Distritales y Municipales;

Recabar la informacién de los resultados de cada una de las elecciones que se realicen, y, en su caso, de
los mecanismos de participacién ciudadana, con la finalidad de integrar las estadisticas electorales para su
procesamiento, analisis y difusion, asi como su remisién al area correspondiente del Instituto Nacional, para
su integracién a la estadistica nacional;

Coordinar y supervisar el disefio y ejecucién del Sistema de Informacion de la Jornada Electoral (SIJE) o
equivalente para dar cuenta de la informacién que se genere el dia de la jornada electoral y, en su caso,
coordinar la logistica para la recopilacion de informacién requerida para conteos rapidos, asi como de los
demas programas que establezcan acorde a la naturaleza de sus funciones;

Elaborar y coordinar la logistica para el acompafiamiento en los recorridos y visitas de examinacion a los
lugares donde se instalaran las casillas electorales, con los érganos desconcentrados del Instituto Nacional
y presentar, en su caso, observaciones; difundir las listas de ubicacion de casillas en la pagina de internet
del Instituto Electoral y en otros medios que estime pertinentes;

Operar el Sistema de Informacién de la Jornada Electoral (SIJE), asi como de los demas programas que se
establezcan acorde a la naturaleza de sus funciones, conforme a la normatividad aplicable;

Coordinarse con el Instituto Nacional para vigilar y verificar la recoleccién de la documentacion y expedientes
de la casilla para su entrega a los Consejos Electorales Distritales y Municipales correspondientes;
Coordinar y supervisar la instalacion de las bodegas y de los espacios de custodia, asi como los
procedimientos para la recepcion, resguardo, conteo, sellado, enfajillado y distribucion de la documentacion
y materiales electorales;

Instrumentar, recibir y dar seguimiento a los tramites para la recepcién de solicitudes de la ciudadania que
quiera participar en la observacion electoral y, en su caso, de los mecanismos de participacion ciudadana en
el ambito local, asi como coordinar la capacitacion para la observacién electoral;

Incorporar a los sistemas informaticos del Instituto Nacional la informacién de las solicitudes de acreditacion
para la observacién electoral, asi como de las representaciones de los partidos politicos, y candidaturas
independientes ante mesas directivas de casilla y generales;

Coordinar la entrega de las listas nominales a los partidos politicos locales acreditados y en su caso,
candidaturas independientes o partidos politicos nacionales;

.Coordinar y vigilar la destruccién de la documentacion y materiales electorales utilizados y sobrantes de los

procesos electorales que se lleven a cabo y en su caso, de los mecanismos de participacion ciudadana;

XXVIII. Coordinar la logistica y operatividad para el computo de los resultados de las elecciones y, en su caso, de

XXIX.

los procedimientos de participacion ciudadana, para garantizar la emisién de los resultados y declaracion de
validez de las elecciones correspondientes;
Las demas que les confieran el Consejo General, la Ley de Instituciones y demas normatividad aplicable.
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2. En materia de Prerrogativas y Partidos Politicos:

VI.

VII.

VIII.
IX.

XI.

XIl.

XIIl.

XIV.

Elaborar las convocatorias de las elecciones ordinarias 0 en su caso, extraordinarias, en los términos
establecidos en la Ley de Instituciones y demas normatividad aplicable, para su aprobacion en el Consejo
General;

Elaborar la propuesta de financiamiento publico para los partidos y en su caso, agrupaciones politicas, y
candidaturas independientes, con acreditacion o registro ante el Instituto Electoral; y turnarlo a la Direccion de
Administracién para su incorporacién en el anteproyecto del presupuesto de egresos del Instituto Electoral;
Coordinar y evaluar el proceso de la asignacién de los recursos publicos otorgados a los partidos politicos,
candidaturas independientes, y las agrupaciones politicas estatales, con el fin de que los mismos puedan
desarrollar las actividades para los fines contenidos;

Coadyuvar en la inscripcién del nombramiento de las representaciones de los partidos politicos y, en su caso,
de candidaturas independientes ante el Consejo General, en los términos establecidos por la Ley de
Instituciones y deméas normatividad aplicable;

Instrumentar el proceso de registro de partidos politicos locales, asi como los convenios, coaliciones,
candidaturas independientes y los que correspondan en términos de la legislacion aplicable; asi como llevar
el uso de los sistemas del Instituto Nacional para el ingreso y verificacién de afiliaciones en el proceso de
constitucién de partidos politicos y la verificacion de la captacién del apoyo de la ciudadania en el caso de las
candidaturas independientes;

Supervisar la coordinacion del Instituto Electoral con el Instituto Nacional, con el propésito de garantizar a los
partidos politicos y candidaturas el acceso a la radio y television, al que tienen derecho;

Coordinar el tramite de las solicitudes para la constitucién de partidos politicos locales y agrupaciones politicas
estatales, con el fin de promover la participacion en el ejercicio de los derechos politicos;

Determinar los topes de gastos de precampafa y campafia, para la aprobacion del Consejo General;
Determinar los limites del financiamiento privado de los partidos politicos y candidaturas independientes, para
la aprobacion del Consejo General,

Coadyuvar con la Presidencia del Consejo General y la Secretaria Ejecutiva en la recepcion de solicitudes y
en el procedimiento de registro de candidaturas, asi como realizar el procedimiento de registro, validando la
documentacién presentada y verificando el cumplimiento de los requisitos legales, generar las notificaciones
por faltas u omisiones y proporcionar las listas de registro de candidaturas de conformidad con lo establecido
en la Ley de Instituciones y demas normativa aplicable para someterlo a consideracién del Consejo General;
Coadyuvar con la Presidencia del Consejo General y la Secretaria Ejecutiva en la recepcién de renuncias de
candidaturas y seguimiento de la ratificacion de las mismas, asi como el procedimiento de registro de
sustituciones dentro del plazo establecido, validando la documentacién presentada y verificando el
cumplimiento de los requisitos legales y generando los listados, para someterlo a consideracion del Consejo
General;

Conocer de las notificaciones que formulen las organizaciones que pretendan constituirse como partidos
politicos locales o como agrupaciones politicas estatales;

Realizar la configuracion, registro y aprobacién de las candidaturas en los sistemas del Instituto Nacional,
conforme a la normatividad aplicable, y

Las demés que les confieran el Consejo General, la Ley de Instituciones y demés normatividad aplicable.

LA DIRECCION EJECUTIVADE EDUCACION CiVICA
Y PARTICIPACION CIUDADANA

Articulo 42.- Corresponde a la Direccion Ejecutiva de Educacién Civica y Participacion Ciudadana:

Establecer las politicas generales, programas, criterios técnicos y lineamientos a que se sujetaran las
actividades de capacitacion electoral, en caso de que dicha funcién sea delegada por el Instituto Nacional;
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I. Desarrollar e implementar las politicas generales, programas, criterios técnicos y lineamientos
correspondientes a las actividades de educacion civica y participacién ciudadana conforme a la normatividad
aplicable;

[l Llevar a cabo las actividades de reclutamiento y seleccién de las y los supervisores electorales locales y
capacitadores asistentes electorales locales, correspondientes en el afio electoral; en caso de que dicha
funcién sea delegada por el Instituto Nacional,

IV.  Coadyuvar en su caso, en la capacitacion de las y los supervisores electorales locales y capacitadores
asistentes electorales locales, cuando asi se requiera;

V. Elaborar y presentar a la Comision correspondiente el proyecto de convocatoria para la seleccion y
reclutamiento de las y los supervisores electorales locales y capacitadores asistentes electorales locales, en
caso de que dicha funcion sea delegada por el Instituto Nacional,

VI.  Promover la suscripcidn de convenios en materia de educacion civica, participacion ciudadana y respeto a
los derechos humanos en el ambito politico-electoral, sugiriendo la articulacién de politicas orientadas a la
promocion de la cultura politico-democratica, la igualdad politica entre las personas, asi como la formacién
de la ciudadania;

VII. Realizar investigaciones en materia de educacién civica y participacién ciudadana con la finalidad de elaborar
propuestas de programas;

VIIl.  Proponer y coordinar campafias de difusion en materia de educacion civica y participacion ciudadana;

IX.  Elaborar la memoria del proceso electoral estatal correspondiente, con base a la informacién proporcionada
por las areas del Instituto Electoral, para ser presentada al afio siguiente en que se haya celebrado la jornada
electoral ante la Comision correspondiente;

X. Proponer y colaborar en la adaptacién e implementaciéon de contenidos, modelos y metodologias de
educacion civica y formacion ciudadana disefiados por el Instituto Nacional;

XI.  Elaborar los informes que requiera el Instituto Nacional en materia de educacién civica y participacion
ciudadana en la entidad;

XIl.  Preparar el material didactico y los instructivos electorales requeridos para las actividades de capacitacion y
observacion electoral; ;

XIl.  Ejecutar los programas de educacion civica y participacion ciudadana;

XIV. Capacitar a la ciudadania acreditada para la observacion electoral en materia de educacion civica y
participacion ciudadana;

XV. Proponer y organizar actividades de actualizacion y capacitacion en materia de educacién civica y
participacion ciudadana, y

XVI. Las demas que le confieran el Consejo General, la Ley de Instituciones y demas normatividad aplicable.

TITULO OCTAVO
DE LOS ORGANOS TECNICOS DEL CONSEJO GENERAL

CAPITULO PRIMERO
DE LA ASESORIA JURIDICA

Articulo 43.- La Asesoria Juridica, es un érgano técnico del Consejo General, el cual se encarga de la tramitacién
de los asuntos de caracter contencioso y tendra las siguientes atribuciones:

l. Coadyuvar con la Presidencia del Consejo General y la Secretaria Ejecutiva en el ejercicio de la
representacion legal del Instituto Electoral, conforme a lo previsto por la Ley de Instituciones;

Il. Asesorar sobre la normatividad aplicable al Consejo General, la Presidencia del Consejo General, las
Consejerias Electorales, la Secretaria Ejecutiva, las Comisiones o Comités y demas areas del Instituto
Electoral que lo soliciten;

lll.  Auxiliar a la Secretaria Ejecutiva y a la Junta General Ejecutiva en la instruccion, sustanciacion y tramite de
los medios de impugnacion y procedimientos sancionadores en materia electoral, de conformidad con la
normativa aplicable;
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IV.  Coadyuvar en la elaboracién de proyectos de reglamentos y demas dispositivos juridicos internos que sean
competencia de las areas del Instituto Electoral, asi como proponer reformas o modificaciones a los ya
existentes;

V. Preparar o, en su caso, revisar los proyectos de los diversos Acuerdos, resoluciones o dictamenes que deban
ser expedidos por el Consejo General,

VI.  Apoyar, en su caso, a los Consejos Electorales Distritales y Municipales en la instruccién, sustanciacion y
tramite de los medios de impugnacion y procedimientos sancionadores en materia electoral;

VIl.  Mantener un registro actualizado de jurisprudencias, tesis y sentencias en materia electoral recibidas
mediante el Sistema de Notificaciones del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion;

VIIl. Coadyuvar en la elaboracién de la estadistica de los medios de impugnacion y procedimientos sancionadores
sustanciados o tramitados ante el Instituto Electoral, y

IX. Las demas que le confieran el Consejo General, la Ley de Instituciones y demas normatividad aplicable.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA UNIDAD DE VINCULACION CON EL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Articulo 44.- La Unidad de Vinculaciéon con el Instituto Nacional Electoral, es un 6rgano técnico del Consejo
General, encargada de la coordinacion de actividades entre el Instituto Electoral y el Instituto Nacional, estara a
cargo de la Presidencia del Consejo General y tendra las siguientes atribuciones:

l. Informar al Consejo General y la Presidencia del Consejo General de los lineamientos, criterios y
disposiciones que emita el Instituto Nacional para el cumplimiento de las funciones delegadas al Instituto
Electoral,

Il. Dar seguimiento a las diversas solicitudes realizadas por el Instituto Nacional, en el ejercicio de sus
atribuciones;

Il Promover la coordinacion entre el Instituto Electoral y el Instituto Nacional para el desarrollo de la funcién
electoral;

IV.  Coordinar la realizaciéon de estudios e informes solicitados por el Instituto Nacional que, en su caso, resulten
procedentes;

V. Elaborar en el afio anterior al de la eleccién que corresponda, el calendario y el plan integral de coordinacién
con el Instituto Nacional para el proceso electoral local y coordinar su entrega para conocimiento del Consejo
General,

VI. Someter a consideracion del Consejo General del Instituto Electoral, los proyectos de acuerdos y
disposiciones necesarias para la coordinacion con el Instituto Nacional;

VII.  Apoyar ala Presidencia del Consejo General en la coordinacion entre las distintas areas del Instituto Electoral
y el Instituto Nacional, en materia de vinculacion;

VIIl.  Fungir como 6rgano de enlace y encargarse de lo relativo al Servicio Profesional Electoral Nacional conforme
a lo establecido en el Estatuto y lineamientos en la materia emitidos por el Instituto Nacional, y

IX. Las demas que le confieran el Consejo General, la Ley de Instituciones y demas normatividad aplicable.

CAPITULO TERCERO
DE LA UNIDAD DE FISCALIZACION DE LOS RECURSOS
DE LOS PARTIDOS Y AGRUPACIONES POLITICAS

Articulo 45.- La Unidad de Fiscalizacion es un 6rgano técnico del Consejo General que ejerce la fiscalizacion de
las agrupaciones politicas locales, agrupaciones de observadores electorales a nivel local y organizaciones de
ciudadanos que pretendan constituirse como partido politico local; ademas, por delegacién del Instituto Nacional
podra ejercer otras facultades de fiscalizacién, sujetdndose en todo momento a los lineamientos, acuerdos
generales, normas técnicas y demas disposiciones que emita dicha autoridad y sin perjuicio de que el citado
organismo nacional reasuma el ejercicio directo de la funcion fiscalizadora en cualquier momento.

21

Av. Fundadores No. 18, Area Ah Kim Pech, C.P. 24014
San Francisco de Campeche, Campeche Teléfono 01 (981) 12-73-010
www.ieec.org.mx



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE

L4
INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

“2024, TU PARTICIPACION FORTALECE LA DEMOCRACIA”

En caso de que la funcidn de fiscalizacién sea delegada al Instituto Electoral, la recepcién y revisién de los informes
gue los partidos politicos y las agrupaciones politicas presenten sobre el origen y destino de sus recursos
financieros segun el tipo de financiamiento, asi como la practica de auditorias sobre el manejo de sus recursos y
su situacion financiera.

La Unidad de Fiscalizacion de los Recursos de los Partidos y Agrupaciones Politicas tendra las siguientes
atribuciones:

l. Regular el registro contable de los ingresos y egresos de las agrupaciones politicas estatales, agrupaciones
u organizaciones de observacion electoral y organizaciones ciudadanas que pretendan constituirse como
Partido Politico Local; asi como, las caracteristicas de la documentacion comprobatoria sobre el manejo de
sus recursos Yy establecer los requisitos que deberan satisfacer los informes de ingresos y egresos que le
presenten, de conformidad a lo establecido en la Ley General de Instituciones, la Ley de Instituciones y
demas disposiciones aplicables en la materia;

Il. Emitir las normas generales de contabilidad y registro de operaciones aplicables a las agrupaciones politicas
estatales, agrupaciones u organizaciones de observacion electoral y organizaciones ciudadanas que
pretendan constituirse como Partido Politico Local, de conformidad con la normativa aplicable en la materia;

lll.  Vigilar que el origen de los recursos de las agrupaciones politicas estatales, agrupaciones u organizaciones
de observacioén electoral y organizaciones ciudadanas que pretendan constituirse como Partido Politico Local
cumpla con las disposiciones legales correspondientes y se apliquen estricta e invariablemente a las
actividades sefnaladas en la Ley General de Instituciones, la Ley General de Partidos, la Ley de Instituciones
y demas disposiciones aplicables en la materia;

IV. Recibir y revisar los informes de ingresos y egresos, asi como de gastos de las agrupaciones politicas
estatales, agrupaciones u organizaciones de observacion electoral y organizaciones ciudadanas que
pretendan constituirse como Partido Politico Local, asi como los demas informes de ingresos y gastos
establecidos por la Ley General de Partidos, la Ley de Instituciones y demas aplicables en la materia;

V. Requerir informacién complementaria respecto de los diversos apartados de los informes de ingresos y
egresos o documentacion comprobatoria de cualquier otro aspecto vinculado a los mismos;

VI.  Ordenar la practica de auditorias, directamente a las finanzas de las agrupaciones politicas estatales,
agrupaciones u organizaciones de observacion electoral y organizaciones ciudadanas que pretendan
constituirse como Partido Politico Local;

VII. Ordenar visitas de verificacion a las agrupaciones politicas estatales, agrupaciones u organizaciones de
observacién electoral y organizaciones ciudadanas que pretendan constituirse como Partido Politico Local
con el fin de corroborar el cumplimiento de sus obligaciones y la veracidad de sus informes;

VIIIl. Presentar al Consejo General los informes y dictamenes con proyectos de resolucién sobre las auditorias y
verificaciones practicadas a las agrupaciones politicas estatales, agrupaciones u organizaciones de
observacién electoral y organizaciones ciudadanas que pretendan constituirse como Partido Politico Local;

IX.  Proporcionar a las agrupaciones politicas estatales, agrupaciones u organizaciones de observacién electoral
y organizaciones ciudadanas que pretendan constituirse como Partido Politico Local la orientacion, asesoria
y capacitacion necesarias para el cumplimiento de las obligaciones consignadas en la Ley de Instituciones y
demas normativa aplicable;

l. Requerir a las personas fisicas o morales, publicas o privadas, que tengan relacién con las operaciones que
realicen las agrupaciones politicas estatales, agrupaciones u organizaciones de observacion electoral y
organizaciones ciudadanas que pretendan constituirse como Partido Politico Local, la informacion necesaria
para el cumplimiento de sus tareas, y

Il. Las demas que le confieran el Consejo General, la Ley de Instituciones y demas normativa aplicable.

CAPITULO CUARTO
DE LA UNIDAD DE TECNOLOGIAS, SISTEMAS Y COMPUTO
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Articulo 46.- La Unidad de Tecnologias, Sistemas y Cémputo, es un organo técnico del Consejo General, adscrito
a la Presidencia, es el area responsable de implementar u operar los sistemas informaticos del Instituto Electoral,
la cual tendra las siguientes atribuciones:

I.  Implementar, coordinar y ejecutar el desarrollo, operacion y mantenimiento de la infraestructura tecnoldgica y
sistemas informéaticos, plataformas, dispositivos técnicos y tecnolégicos del Instituto Electoral;

Il. Coordinar, vigilar y, en su caso, implementar y ejecutar el desarrollo y operacién del Programa de Resultados
Electorales Preliminares, Conteos Rapidos y demés sistemas o programas informaticos del Instituto Electoral,
de acuerdo con los reglamentos, lineamientos, criterios, formatos y demas normatividad que emita el Instituto
Nacional;

lll. Establecer y aplicar politicas y estandares en materia de seguridad informatica;

IV. Promover, elaborar e integrar proyectos en materia de sistemas, tecnologias y computo;

V. Administrar y actualizar la pagina web institucional del Instituto Electoral;

VI. Auxiliar a las areas del Instituto Electoral en la solucién de problemas técnicos en materia de tecnologias de
informacién y comunicaciones, y

VII. Las demas que le confieran el Consejo General, la Ley de Instituciones y demas normatividad aplicable.

TITULO NOVENO
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Articulo 47.- El Organo Interno de Control es un érgano dotado de autonomia técnica y de gestion para decidir
sobre su funcionamiento y resoluciones.

Tendra a su cargo prevenir, corregir, investigar y calificar actos u omisiones que pudieran constituir
responsabilidades administrativas del personal del Instituto Electoral y/o de particulares vinculados con faltas
graves y no graves; para sancionar aquellas distintas a las que son competencia del Tribunal competente; revisar
el ingreso, egreso, manejo, custodia, aplicacion de recursos publicos federales; asi como presentar las denuncias
por hechos u omisiones que pudieran ser constitutivos de delito ante la Fiscalia Especializada en Combate a la
Corrupcion.

El Organo Interno de Control contara con la estructura organica, personal y recursos que apruebe el Consejo
General, atendiendo en todo caso a la disponibilidad presupuestaria.

Articulo 48.- El Organo Interno de Control ejercera las funciones y atribuciones especificas que le confiera la Ley
de Instituciones, la Ley General de Responsabilidades Administrativas, el Reglamento Interior del Organo Interno
de Control del Instituto Electoral y demas normativa aplicable.

TITULO DECIMO
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS.

CAPITULO PRIMERO
DE LA UNIDAD DE GENERO

Articulo 49.- La Unidad de Género, es la unidad administrativa adscrita a la Presidencia, encargada de coadyuvar
a garantizar, fortalecer y consolidar el respeto a los derechos humanos y la paridad de género, conforme a lo
establecido en la legislacion aplicable a la materia, tendra las siguientes atribuciones:

l. Ejecutar actividades donde se promuevan politicas publicas transversales con perspectiva de género, con la
finalidad de lograr igualdad sustantiva al interior y exterior del Instituto Electoral;

Il. Aplicar y atender los criterios jurisdiccionales y procesos legislativos en materia de paridad de género,
igualdad de género, derechos humanos y demés normatividad aplicable;
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Il Realizar actividades académicas y de capacitacion para propiciar espacios laborales libres de violencia;

IV.  Coadyuvar con las areas del Instituto Electoral que correspondan, en la generacién y recopilacién de datos
sobre la participacion politica por género y grupos en situacion de vulnerabilidad, al interior del Instituto
Electoral, procesos electorales y en el ejercicio de la representacion publica;

V. Auxiliar, en la parte que corresponda, en los procedimientos especiales sancionadores en materia de
Violencia Politica contra las Mujeres en razén de Género, de acuerdo a la normativa aplicable;

VI.  Atender en la parte que corresponda, lo relativo a los Sistemas de Registro Nacional y Estatal de Personas
Sancionadas, ambos por Violencia Politica contra las Mujeres en razén de Género, y

VII. Las demas que le confieran el Consejo General, la Presidencia del Consejo General, la Ley de Instituciones
y demas normatividad aplicable.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 50.- La Unidad de Transparencia es el area responsable de garantizar el ptimo cumplimiento de las
actividades que como sujeto obligado debe observar el Instituto Electoral en las materias de transparencia, acceso
a la informacién publica, proteccion de datos personales y de gobierno abierto, para ello contara con el personal
necesario para su operacion y cumplimiento de sus fines.

Articulo 51.- La Unidad de Transparencia tendré entre otras atribuciones las siguientes:

l. Vigilar el cumplimiento de la normativa local y federal en materia de transparencia, acceso a la informacién
publica, proteccion de datos personales y de gobierno abierto;

Il. Recibir, dar trdmite y emitir respuesta a las solicitudes de acceso a la informacién y de derechos de Acceso,
Rectificacion, Cancelacion y Oposicion de datos personales (ARCO);

Il Remitir al Comité de Transparencia las solicitudes que contengan informacion que no haya sido clasificada
y que pudiera ser de caracter reservado o confidencial,

IV.  Realizar los tramites internos que sean necesarios para localizar y, en caso de ser procedente para entregar
la informacién solicitada, ademas de efectuar las notificaciones a los particulares;

V. Establecer los procedimientos internos que aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de
acceso a la informacion;

VI.  Capacitar al personal de la Unidad para recibir y gestionar las solicitudes de acceso a la informacién, asi
como a los que intervengan en la entrega, administracién y posesién de la informacién publica;

VII. Informar al Comité sobre la negativa de entrega de informacién por parte de alguna servidora o servidor
publico de este Instituto Electoral;

VIII.  Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacién, sus resultados y costos, y

IX. Las demd&s necesarias para garantizar y agilizar el flujo de informacién, las previstas en la Ley de
Instituciones, asi como deméas normatividad aplicable.

CAPITULO TERCERO
DE LA UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL

Articulo 52.- La Unidad de Comunicacidn Social, estara adscrita a la Presidencia y se encargara de las politicas,
planes y programas de comunicacion y publicidad del Instituto Electoral, tendra las siguientes atribuciones:

I.  Proponer la estrategia de comunicacion social del Instituto Electoral;

II.  Proponer campafas de difusién del Instituto Electoral,

lll. Coordinar la relacién con los medios de comunicacion con el Instituto Electoral;

IV. Difundir la informacién relativa a las sesiones del Consejo General, de las Comisiones y Comités, y de la Junta
General Ejecutiva,

V. Administrar las cuentas oficiales del Instituto Electoral en redes sociales;
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VI. Elaborar criterios presentarlos para su autorizacion a la Junta General Ejecutiva;

VII. Recopilar y analizar la informaciéon que sobre el Instituto Electoral difundan los medios de comunicacion,
mediante la elaboracion de sintesis de prensa;

VIII. Coadyuvar en el monitoreo de medios electronicos y redes sociales;

IX. Coadyuvar con las areas del Instituto Electoral en materia de comunicacion social, y

X. Las demas que le confieran el Consejo General, la Presidencia del Consejo General, la Ley de Instituciones y
demas normatividad aplicable.

CAPITULO CUARTO
DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Articulo 53.- El Area Coordinadora de Archivos, es la unidad administrativa dependiente de la Presidencia, que
debera promover y asegurarse que las direcciones ejecutivas, los érganos técnicos, las unidades administrativas y
la oficialia electoral del Instituto Electoral, asi como los Consejos Electorales Distritales y Municipales que funcionen
durante los procesos, lleven a cabo las acciones de gestién documental y administracion de los archivos, tendra
las siguientes atribuciones:

l. Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y conservacion de archivos,
cuando la especialidad del sujeto obligado asi lo requiera;

Il. Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos;

M. Elaborar programas de capacitacion en gestion documental y administracion de archivos;

IV.  Coordinar con las areas del Instituto Electoral, las politicas de acceso y conservacion de archivos;

V. Coordinar la operacion de los archivos de tramite, concentracién y, en su caso, histdrico, de acuerdo con la
normatividad aplicable;

VI.  Autorizar la transferencia de los archivos cuando un area del Instituto Electoral sea sometida a procesos de
fusion, escision, extincibon o cambio de adscripcion, o cualquier modificacion de conformidad con las
disposiciones legales aplicables, y

VII. Las demés que le confieran el Consejo General, la Presidencia del Consejo General, la Ley de Instituciones
y demas normatividad aplicable.

TITULO DECIMO PRIMERO
DEMAS AREAS

CAPITULO PRIMERO
OFICIALIA ELECTORAL

Articulo 54.- La Oficialia Electoral, es el departamento adscrito a la Secretaria Ejecutiva, investido de fe publica
para los actos o hechos de naturaleza electoral del Instituto Electoral, tendra las siguientes atribuciones:

l. Constatar y dar fe dentro y fuera del proceso electoral, de actos y hechos de naturaleza electoral que pudieran
influir o afectar la organizacion del proceso electoral y la equidad en la contienda electoral;

Il. Realizar las diligencias, asi como recabar, en su caso, los demas elementos probatorios, ordenados en los
procedimientos sancionadores instruidos, tramitados o sustanciados por el Consejo General, la Junta
General Ejecutiva y la Secretaria Ejecutiva;

lll.  Solicitar en su caso, la colaboracion de notarias publicas para el auxilio de la funcién electoral durante el
desarrollo de la jornada electoral en los procesos electorales locales;

IV.  Auxiliar en el desahogo de procedimientos, diligencias, notificaciones, audiencias y demas tramites relativos
a los procedimientos sancionadores;

V. Auxiliar a la Secretaria Ejecutiva en la recepcioén de los escritos de quejas, medios de impugnaciéon y demas
documentacién de indole legal y administrativa respecto del tramite de éstos;
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VI.  Certificar y dar fe de los actos o hechos de naturaleza electoral que se celebren para la constitucién de
partidos politicos locales y agrupaciones politicas estatales en términos de la Ley de Instituciones y demas
normatividad aplicable;

VII.  Auxiliar en las notificaciones y citaciones que ordene el Consejo General, la Presidencia del Consejo General
y la Secretaria Ejecutiva, en ejercicio de sus funciones;

VIII. Llevar un registro de los escritos, oficios y demas documentacion que se reciba en ventanilla,

IX.  Auxiliar al Consejo General y las Consejerias Electorales en el ejercicio de sus atribuciones, segun
corresponda

X. Las demas que le confieran el Consejo General, la Ley de Instituciones y demas normatividad aplicable.

CAPITULO SEGUNDO
AREA DE CONSEJERIAS ELECTORALES

Articulo 55.- Las Consejerias Electorales contaran con un area de apoyo administrativo integrado con personal de
la Rama Administrativa; asimismo, durante el periodo del encargo, contaran con personal especializado necesario
para el ejercicio de sus atribuciones.

TITULO DECIMO SEGUNDO
DE LAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 56.- Todo acto u omision del personal del Instituto Electoral que configure responsabilidad administrativa,
se sujetara a las sanciones y procedimientos previstos en la Ley General de Responsabilidades Administrativas de
los Servidores Publicos.

Articulo 57.- Correspondera al Organo Interno de Control la investigacion y determinacion de las responsabilidades
derivadas del incumplimiento de las obligaciones establecidas en las leyes reglamentarias y demas normatividad
legal aplicable, asi como la imposicion de las sanciones que correspondan en cada caso.

TRANSITORIOS

Primero. El presente Reglamento Interior entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacién por parte del Consejo
General del Instituto Electoral del Estado de Campeche.

Segundo. Se abrogan todas las disposiciones administrativas y reglamentarias que se opongan a lo dispuesto en
el presente Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de Campeche.

Tercero. Los casos no previstos en el presente Reglamento Interior, se pondran a la consideracion del Consejo
General del Instituto Electoral del Estado de Campeche, quien tendra la atribucion de resolver lo conducente de
conformidad con la normatividad aplicable.

Acuerdo CG/111/2024
Aprobado en la 432 Sesién Extraordinaria del Consejo General,
celebrada el 2 de septiembre de 2024.
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