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Lineamientos que regulan las Actividades Externas de los
Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional del sistema
OPLE

TITULO PRIMERO. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular los
procedimientos y requisitos de autorizacion para realizar Actividades Externas a
los Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional del sistema OPLE.
Articulo 2. Para efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

Catélogo del Servicio: Catalogo de Cargos y Puestos del Servicio Profesional
Electoral Nacional.

Comision del Servicio: Comision del Servicio Profesional Electoral Nacional.
Comision de Seguimiento: Comision de Seguimiento al Servicio en los OPLE.

DESPEN: Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional del
Instituto Nacional Electoral.

Estatuto: Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la
Rama Administrativa.

Instituto: Instituto Nacional Electoral.
Junta: Junta General Ejecutiva del Instituto.

Lineamientos: Lineamientos que regulan las Actividades Externas de los
Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional del sistema de los OPLE.

Servicio: Servicio Profesional Electoral Nacional.
OPLE: Organismo Publico Local Electoral.

Organo de Enlace: Organo de Enlace de los OPLE.



Organo Superior de Direccién: Organo Superior de Direccién de los OPLE.

Articulo 3. Para una mejor comprension de los presentes Lineamientos se
entendera por:

Actividad Académica: Proceso de ensefianza-aprendizaje que recibe o imparte
el Miembro del Servicio.

Actividades Externas: Actividades académicas que realicen los Miembros del
Servicio en las que utilicen parte de su horario laboral.

Capacitacién: Mecanismo conformado por cursos, seminarios, diplomados,
talleres y préacticas que tienen por objeto la realizacion de actividades
complementarias al Programa de Formacion.

Comision de trabajo: Actividad que, por necesidades del Servicio, se le
encomienda al Miembro del Servicio, en lugar y area distintos al de su adscripcién,
durante los periodos que determinen las autoridades del organismo.

Jornada de trabajo: Tiempo establecido durante el cual, con base en su
nombramiento los Miembros del Servicio desarrollan su trabajo en el OPLE.

Miembro del Servicio: Persona que ha obtenido su nombramiento en una plaza
presupuestal y presta sus servicios de manera exclusiva en un cargo o puesto del
Servicio.

Registro del Servicio: Registro que comprende la informacién béasica de los
Miembros del Servicio.

Articulo 4. Los Miembros del Servicio desempefiaran sus funciones en forma
exclusiva dentro del Servicio y no podran desempefiar otro empleo, cargo,
comision o cualquier otra actividad remunerada, ajenos al OPLE durante el horario
laboral establecido.

Las actividades académicas o de colaboracion con el Instituto u otros OPLE
guedaran exceptuadas de dicha prohibicion cuando no afecten actividades
sustantivas del Servicio y sean autorizadas por el OPLE correspondiente, con
conocimiento de la DESPEN.



Articulo 5. En materia de Actividades Externas correspondera al OPLE, con el
apoyo del Organo de Enlace y con el visto bueno de la DESPEN:

I.  Verificar el cumplimiento de los requisitos para otorgar la autorizacion;
[I. Dictaminar y notificar la determinacion;

[ll. Solicitar el informe de la conclusion de la Actividad Externa, y

IV. Incorporar las autorizaciones al Registro del Servicio.

Articulo 6. En materia de Actividades Externas autorizadas en los OPLE,
correspondera a la DESPEN:

|.  Solicitar al Organo de Enlace informacion relativa a las autorizaciones;

II. Verificar la informacion proporcionada por el OPLE,

[ll. Informar a la Comision del Servicio en el primer trimestre del afio sobre las
autorizaciones otorgadas en el ejercicio previo.

Articulo 7. Para otorgar la autorizacion respectiva, se deberan valorar los
principios rectores de la funcion electoral, asi como las necesidades e intereses
del Servicio.

Articulo 8. Durante los procesos electorales sélo podra otorgarse autorizacion
para realizar actividades de caracter académico, presencial o a distancia previo
conocimiento de la Comisién de Seguimiento y con el visto bueno de la DESPEN,
siempre y cuando dichas actividades no afecten las tareas sustantivas de los
procesos electorales.

Articulo 9. Cualquier circunstancia no prevista en estos Lineamientos sera
resuelta por la Comision del Servicio, a propuesta de la DESPEN.

TITULO SEGUNDO. DE LAS ACTIVIDADES EXTERNAS

Capitulo primero. De las actividades académicas

Articulo 10. Para efectos de los presentes Lineamientos, se consideran como
Actividades Externas las siguientes: Conferencias, foros, coloquios, encuentros,
seminarios, simposios, talleres, cursos, diplomados o analogos; la imparticion de
clases en un programa de estudios de nivel basico, medio superior o superior, y



los tendientes a la obtencién del grado en los niveles de licenciatura, especialidad,
maestria, doctorado u otro.

Articulo 11. Cuando las actividades académicas, sean solicitadas para recibir o
impartir conferencias, foros, coloquios, encuentros, seminarios, simposios, talleres,
cursos, diplomados o analogos, y que requieran atencion del Miembro del Servicio
en hasta cinco dias habiles, sin sobrepasar el total de ocho horas a la semana
dentro de la jornada laboral, el Miembro del Servicio debera solicitar autorizacion a
la Comision de Seguimiento a través del Organo de Enlace, con conocimiento de
la DESPEN, por lo menos con diez dias habiles de antelacion al inicio de la
actividad y cumplir con lo establecido en el articulo 13 de los presentes
Lineamientos.

La Comision de Seguimiento, a través del Organo de Enlace debera responder
antes de que el Miembro del Servicio inicie la actividad.

Capitulo Segundo. De las actividades que no requieren
autorizacion

Articulo 12. Las Actividades Externas que no requieren autorizacion del OPLE,
son aquellas que:

I. Deriven de los instrumentos de planeacion del Servicio que se encuentran
establecidas en el ambito de las atribuciones de los Miembros del Servicio
de conformidad con el Catalogo del Servicio;

II. Deriven de eventos organizados total o parcialmente por el OPLE o el
Instituto. Esta disposicion es aplicable so6lo si el Miembro del Servicio
cuenta con la autorizacion de su superior jerarquico o autoridad del OPLE
para participar o asistir a dichos eventos;

[ll. Deriven de un convenio suscrito por el OPLE, por el Instituto o de una
comision de trabajo, y

IV. Las que se realicen a distancia y no utilicen tiempo de su jornada laboral,
bastara con informarlo al OPLE a través del Organo de Enlace, con copia
a la DESPEN.



Capitulo Tercero. Del procedimiento de autorizacion

Articulo 13. Para realizar Actividades Externas, el Miembro del Servicio deberd
presentar solicitud a la Comision de Seguimiento, a través del 6rgano de Enlace,
especificando lo siguiente:

l. Denominacion de la Actividad Externa en la que pretende participar;

Il. Nombre de la Institucién, direccion y teléfono donde se desarrollara la
Actividad Externa;

Il Fecha de inicio y conclusién de la actividad;

V. Horario en que se desarrollara la Actividad Externa;

V. Precisar los tiempos de traslado y su justificacion, en el contexto de no
exceder las ocho horas permitidas a la semana;

VI.  Especificar si habra remuneracion y, en su caso, el monto, o bien, si se
trata de una beca sefalar la institucion que patrocina;

VII.  Firma autégrafa del solicitante o, en su caso, firma electronica, y

VIIIl.  El visto bueno del superior jerarquico con firma autégrafa o, en su caso,

firma electrdénica.

La solicitud debera enviarse con copia a la DESPEN, adjuntando la
documentacion original, dentro de los tres dias habiles siguientes.

Articulo 14. En caso de que el superior jerarquico no proporcione el visto bueno
debera fundar y motivar el sentido de su decisiéon y dar respuesta al Miembro del
Servicio dentro de los tres dias habiles siguientes contados a partir de la fecha en
que recibié la solicitud.

Articulo 15. Con objeto de otorgar la autorizacion correspondiente, el Organo de
Enlace verificara que el solicitante cumpla los requisitos siguientes:

I.  No haber sido sancionado con por lo menos un dia de suspensién en el afio
inmediato anterior; ni durante el ejercicio anual en el que se formule la
solicitud;

[I. Haber obtenido en el ultimo periodo académico del Programa de Formacion
una calificacién igual o mayor a siete o, en el caso de haber concluido dicho
Programa, tener en el afio inmediato anterior un promedio igual 0 mayor a
siete en el mecanismo de Capacitacién, y

[ll. Haber obtenido en la ultima evaluacién del desempefio una calificacion
igual o mayor a ocho.



Para el caso de las actividades contempladas en el articulo 11, no sera necesario
cumplir los requisitos mencionados en las tres fracciones previas. Asimismo, no
aplican los requisitos previstos en las fracciones Il y Il de este articulo, cuando el
Miembro del Servicio no cuente con la calificacion o la evaluacién correspondiente,
por ser de reciente ingreso en el Servicio.

En caso de cumplir con los requisitos, el Organo de Enlace recabara la
autorizacion de la Actividad Externa por parte de la Comision de Seguimiento y
dara conocimiento a la DESPEN.

Articulo 16. En caso de que el superior jerarquico no haya otorgado el visto bueno
a la solicitud de la Actividad Externa, el Miembro del Servicio podra acudir ante el
Secretario Ejecutivo o equivalente en el OPLE, a fin de que revise la
fundamentacién y motivacién de la negativa para, si lo considera procedente,
otorgar la autorizacion respectiva.

Articulo 17. En el supuesto de incumplimiento de lo previsto en el articulo 591 del
Estatuto, asi como los requisitos establecidos en los presentes Lineamientos, el
Organo de Enlace notificara la negativa de la autorizacion al interesado, con copia
a su superior jerarquico.

Articulo 18. Cuando las Actividades Externas_requieran atencién del Miembro del
Servicio en mas de cinco dias habiles, sin sobrepasar el total de ocho horas a la
semana dentro de la jornada laboral, la solicitud debera presentarse ante el
Organo de Enlace, con copia a la DESPEN, cuando menos quince dias hébiles
antes de su inicio y contar con todos los requisitos descritos en el articulo 15 de
los presentes Lineamientos.

Al concluir la Actividad Externa prevista en este articulo, el Miembro del Servicio a
quien se le otorgd la autorizacion, debera informar los resultados obtenidos al
OPLE a través del Organo de Enlace, dentro de los 15 dias habiles posteriores a
la conclusion.

Articulo 19. La Comision de Seguimiento sélo podra otorgar autorizacion para
realizar Actividades Externas, por un periodo maximo de seis meses, contados a
partir de la fecha en que inicie la actividad.



Una vez concluido ese plazo, y para que el Miembro del Servicio esté en
condiciones de continuar con dicha actividad, debera renovarla en los términos
previstos en los articulos 13, 14 y 15 de los presentes Lineamientos.

Articulo 20. ElI Organo de Enlace notificara al Miembro del Servicio, mediante
oficio con copia al superior jerarquico y a la DESPEN sobre la autorizacion
otorgada. La autorizacion citada indicara la Actividad Externa, los dias, los
horarios y la fecha o periodo de vigencia correspondientes a la solicitud
presentada.

TITULO TERCERO. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Articulo 21. El Organo de Enlace podra solicitar informacion y soporte documental
al Miembro del Servicio o a la institucidbn que corresponda, con la finalidad de
verificar que se hayan realizado adecuadamente las Actividades Externas
autorizadas.

Articulo 22. Los Miembros del Servicio a quienes se les haya otorgado la
autorizacion para realizar Actividades Externas podran apoyar como Facilitadores
o Instructores en el Programa de Formacion o en las actividades de Capacitacion,
a efecto de compartir la experiencia y los conocimientos adquiridos.

Articulo 23. Las Actividades Externas podran ser registradas como de

Capacitacion, siempre y cuando cumplan con los requisitos establecidos en los
Lineamientos en la materia.

ARTICULO TRANSITORIO

Primero. Los presentes Lineamientos entraran en vigor el dia habil siguiente al de
su aprobacién por la Junta.



