AR, <

i e L)
AW & b INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE leec
(;,? ‘E’ju

SO P
s ey, E5TADO DE CAMPECHE

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2024

San Francisco de Campeche, Cam.; a 23 de enero de 2025.

MTRA. CLARA CONCEPCION CASTRO GOMEZ,
CONSEJERA PRESIDENTA Y PRESIDENTA DEL
GRUPO  INTERDISCIPLINARIO EN  MATERIA
ARCHIVISTICA (GIA) DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE.

PRESENTE.

En cumplimiento a las obligaciones sefialadas en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, tengo a bien

presentar el

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
(PADA) DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE, DEL ANO 2024.

ANTECEDENTES:

I. La LXI Legislatura del Congreso del Estado, emitié el Decreto nimero 154, publicado en el Periédico Oficial
del Estado con fecha 29 de junio de 2014, con el que se expidié la Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Estado de Campeche, que en su articulo primero transitorio establece: “El presente Decreto
entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial del Estado”; y en el articulo Segundo
Transitorio dispuso: “Se abroga el Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de

Campeche publicado en el Periddico Oficial del Estado el 30 de septiembre de 2002, asi como sus reformas

y adiciones”.

Il. Que el 29 de mayo de 2020, se publicé en el Periédico Oficial del Estado de Campeche, Seccién Legislativa,
en su segunda seccién, el Decreto Nimero 135 de la LXI!l Legislatura del Congreso del Estado de Campeche,
por medio del cual se dio a conocer las modificaciones y reformas a la Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Estado de Campeche.

lIl. En la 82 Sesién Extraordinaria celebrada el dia 30 de septiembre de 2022, el Consejo General del Instituto
Electoral del Estado de Campeche, aprobd el documento “Politicas y Programas Generales del Instituto

Electoral del Estado de Campeche, para el Ejercicio Fiscal 2023",
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IV. Que en la 82 Sesién Extraordinaria del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Campeche,
celebrada el dia 29 de marzo de 2023, se aprobd el Acuerdo CG/018/23, por el que se designa a la titular
del Area Coordinadora de Archivos del Instituto Electoral del Estado de Campeche. El cual establece lo que
a la letra se inserta a continuacion: “PRIMERO. - Se aprueba la designacién de la C. Roxana Elizabeth
Rodriguez Avila, para que a partir del 12 de abril de 2023 funja como Titular del Area Coordinadora de
Archivos del Instituto Electoral del Estado de Campeche;...lo anterior para todos los efectos legales y
administrativos a que haya lugar; con base en los razonamientos expresados en las consideraciones del

presente acuerdo”.

MARCO LEGAL

Articulos 41, base V, apartado C, numeral 2 y, 116, norma IV, incisos b) y c) de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, que se tienen aqui por reproducidos como si a la letra se insertasen para todos los

efectos legales a que haya lugar.

Articulo 24, Base VII, de la Constitucién Politica del Estado de Campeche, que se tiene aqui por reproducido en

sus partes conducentes como sl a la letra se insertase para todos los efectos legales a que haya lugar.

Los articulos 12, 39, 242, 243, 244, 247, 249, 254 y 280 quinquies, de la Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Estado de Campeche, que se tienen aqui por reproducidos, como si a la letra se insertasen para

todos los efectos a que haya lugar.

CONSIDERACIONES

I. Que el Area Coordinadora de Archivos del Instituto Electoral del Estado de Campeche, es la unidad
administrativa dependiente de la Presidencia, que deberd promover y asegurarse que las direcciones
ejecutivas, los érganos técnicos y las unidades administrativas del Instituto Electoral, asi como los consejos
distritales y municipales que funcionen durante los procesos, lleven a cabo las acciones de gestion
documental y administracién de los archivos, y sus atribuciones se encuentran establecidas en el articulo
280 quinquies fracciones | a la VIIl de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de

Campeche.
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Il. Que el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Campeche es el 6rgano superior de direccion
al que le corresponde, entre otros, la aplicacion de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del
Estado de Campeche, asi como la aprobacién a propuesta de la Presidencia, de la creacién en su caso, de
nuevas Direcciones, Unidades o Comités técnicos, de acuerdo a las necesidades del servicio y la
disponibilidad presupuestal, durante el tiempo que el propio Consejo lo determine, de conformidad con lo
establecido en el articulo 52 fraccion XVII del Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de
Campeche y los articulos 19, 32, 249, 253, 254, 255 y 278, fraccion XXXVII y 282 fraccion XXX, de la Ley de

Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche.

lll. Que la Junta General Ejecutiva es un 6rgano central del Instituto Electoral del Estado de Campeche de
naturaleza colegiada, es presidida por la Presidencia del Consejo General y se integra con la Secretaria
Ejecutiva del mismo Consejo y los titulares de las direcciones ejecutivas de Administracién, Prerrogativas
de Partidos y Agrupaciones Politicas; Organizacion Electoral, Partidos y Agrupaciones Politicas, y de
Educacion Civica y Participacion Ciudadana, sus decisiones se toman por mayoria de votos de sus
integrantes y posee entre sus atribuciones, conocer y resolver, en su caso, los asuntos administrativos,
financieros, materiales y laborales, que planteen los titulares de las Direcciones Ejecutivas conforme a las
Politicas y Programas probados por el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Campeche, asi
como aprobar en casos extraordinarios o de emergencia a propuesta de la Presidencia, modificar
calendarios y horarios de labores y las demds que le encomienden la Ley de Instituciones, el Consejo
General o su Presidencia; lo anterior con fundamento en los articulos 253, 285 y 286 fracciones I y X dela
Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche; 4, fraccién 1, punto 2.1 inciso
b) y punto 2.2 incisos a), b), y ¢), 6, 32, 33, 34, 36, fracciones VI y IX, y 112 fraccidn XllI del Reglamento

Interior del Instituto Electoral del Estado de Campeche.

Por lo anterior, y en cumplimiento a lo antes expuesto se rinde el presente Informe de cumplimiento de lo

establecido en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) para el ejercicio fiscal 2024.
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OBJETIVOS:

Objetivo General: Instrumentar el sistema de administracién de archivos y gestién documental del Instituto

Electoral, de conformidad con la normatividad aplicable vigente.

Obletlioniie ¢
S Especificogliian

5 822 Skl

~ Descripcion

OE.1 Asesorar y capacitar a las y los servidores publicos del IEEC en materia de
; administracion de archivos y gestion documental.

OE.2 Verificar los procesos archivisticos con la finalidad de homogeneizarlos a nivel
) institucional asi como de cumplir con la normatividad aplicable.

OE.3 Coadyuvar con el funcionariado del Archivo de Tramite de los CEDy CEM en la
: administracién archivistica.

OE.4 Mantener el trabajo colegiado del SIA y GIA.

OES - | Elaborar herramientas metodoldgicas y/o normativas para formalizar el trabajo
. | delGIA asicomode lasy los RACy RAT.

Objetivo

No: Actividad

~ Acciones Realizadas

Especifico Actividad

OE.1

Asesorar

Brindar asesorias en materia
A.1.1. | archivisticaa lasy los RAT.

y

capacitar a las y
los  servidores
publicos del IEEC
en materia de
administracién
de archivos vy
gestidn
documental.

a) Se brindaron 165 asesorias a los

Responsables de Archivo de Tramite
de cada una de las dreas generadoras
de informacion de este Instituto
Electoral.

Capacitar constantemente a los
A.1.2, | RAT del IEEC.

Se llevaron a cabo 3 capacitaciones
brindadas por personal de esta Area
Coordinadora de Archivos a las y los
RAT de este sujeto obligado.
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b) Se coordiné la asistencia de las y los
RAT del IEEC a 11 capacitaciones en
materia archivistica en modo virtual,
brindadas por el personal de diversas
instituciones.

c) Secoordinéy asesoro a lasy los RAT de
este Instituto Electoral para inscribirse
al Diplomado denominado: “Gestién
Documental y Administracion de
Archivos”, mismo del que se cursaron 4
Sesiones de Estudio durante el
ejercicio fiscal 2024 y concluye en el
mes de marzo de 2025.

a) Se elaboré y aprobd el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA), con fecha 16 de enero de
2024. Lo anterior, de acuerdo a lo
establecido en el articulo 23 de la

b) Se public6 el PADA en el portal de
internet del IEEC, con fecha 23 de enero
de 2024.

Elaboracién y publicacién del
A-2.1. | pADA 2024.

OE.2
e, i a) Dutaf\te el mgs de abril de 2024, se
procesos recibieron los instrumentos de control
'archfivis:_i;:o; cgn y consulta archivistica denominados:
a Tinalida e H e
et e Inventario Documental y Guia de
a nivel Archivo Documental relativos al
-cr:)sr::)u‘c;:rlilm :;: Dar seguimiento a |la ejercicio fiscal 2023, de las Direcciones

elaboracion de las Guias e Ejecutivas, Organos Técnicos,

con la Z
bt idad Inventarios Documentales.

aplicable. A.2.2.

Unidades Administrativas y la Oficialia
Electoral de este Instituto Electoral;
mismas que fueron revisadas vy
aprobadas para su resguardo vy
publicacién en el portal de internet de
este sujeto obligado asi como en el
Sistema de Portales de Obligaciones de
Transparencia (SIPOT) de la Plataforma
Nacional de Transparencia (PNT).
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a) Con fecha 17 de diciembre de 2024,
Realizar el Refrendo Anual del se llevé a cabo el Refrendo Anual de
Registro Nacional de Archivos. informacién ~ en  materia  de
administracién de archivos
A.2.3. producidos y resguardados por este
Instituto Electoral, en la plataforma
virtual del Registro Nacional de
Archivos (RNA), del Archivo General
de la Nacién (AGN).
a) Se brindaron 2 cursos de capacitacién
en materia archivistica a los RAT de los
CED y CEM parael correcto armado de
: sus expedientes y gestion
e Capacitar y asesorar a los RAT documental.
Coadyuvar con el de los CED y CEM instalados
funcionariado A3.1. | paraelProceso Electoral Estatal
$f;m‘i§§“"}§ 2 Ordinario 2023-2024. b) Se proporcionaron 92 asesorias al
CEDy CEM en la funcionariado de los CED y CEM. Dichas
administracién consultas se refirieron principalmente
archivistica. al armado de expedientes y llenado de

las Bitacoras de oficios; asi como el
acomodo de la informacidn generada
en las cajas de archivo para su entrega,
en sumomento, a este sujeto obligado.

Mantener actualizado el a) Sesolicitd la actualizacion de los datos
listado de RAT de las UA. de los RAT de las diversas UA de este
sujeto obligado. Lo anterior, 3 veces
durante el ejercicio fiscal 2024 asi
como cuando sucedieron cambios de
OE.4 adscripcion en las diversas areas de
este Instituto Electoral.

A4.1.

Mantener el
trabajo colegiado a) Con fecha 19 de noviembre de 2024 se ,
i Realizar la Reunién de Trabajo llevé a cabo la Reunién de Trabajo
Anual del GIA. Ordinaria del Grupo Interdisciplinario /
A.4.2. en materia archivistica del IEEC;

cumpliendo de esta manera con la
normatividad aplicable, las Politicas y
Programas del ACA 2024 y el PADA
para el mismo periodo.
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a) Durante el mes de abril se recibieron

Mantener actualizados los los instrumentos de control y consulta
instrumentos de  control archivistica denominados: Inventario
archivistico del IEEC. Documental y Guia de Archivo

Documental relativos al ejercicio
fiscal 2023, de las Direcciones
Ejecutivas,  Organos  Técnicos,
Unidades Administrativasy la Oficialia
Electoral de este Instituto Electoral;

A5.1.

DE> mismas que fueron revisadas vy
ElnaA aprobadas para su res:guardo y
b publicacién en el portal de internet de
metodoldgicas este sujeto obligado asi como en el
y/o normativas Sistema de Portales de Obligaciones
para formalizar el de Transparencia (SIPOT) de Ia
trabajo del.” GIA Plataforma Nacional de
£= ompue el Transparencia (PNT), el 30 de abril de
los RAC y RAT. 2024

Elaborar Manuales para la| a) Con fecha 19 de noviembre de 2024,
realizacion de las diversas se aprob6 el “Manual de
A5.2. aCt'r:’_"j,aqu en  materia Procedimientos para la
arenivisca; Transferencia Primaria de Archivos,

al Archivo_de Concentracion” por
unanimidad de los integrantes del
GIA.

&g N lea c

MTRA. ROXANA-ERZABETH RODRIGUEZ AVILA' Es;gum fi
: D c
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVC§&E4 cof,:j 6452&"5
!,
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE. “RCHiva20R4 oe

C.cp. Dra. Ingrid Renée Pérez Campos, Titular de la Secretaria Ejecutiva del C.G. del IEEC- Para su conocimiento.

Expediente.
ACA/RERA
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ANEXO 1. Fotografias evidencia de los cursos de capacitacién llevados a cabo por el Area

Coordinadora de Archivos.

CAPACITACIONES
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ASESORIAS
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REUNION DE TRABAJO ORDINARIA DEL GIA

|
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