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[ 1. GLOSARIO }
ACA Area Coordinadora de Archivos
Catalogo Catdlogo de Disposicion Documental
CED Consejo Electoral Distrital
CEM Consejo Electoral Municipal
CPEUM Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Cuadro Cuadro General de Clasificacién Archivistica
GIA Grupo Interdisciplinario en materia Archivistica del Instituto Electoral
del Estado de Campeche
IEEC Instituto Electoral del Estado de Campeche
LGA Ley General de Archivos
Ley de Instituciones Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de
Campeche
PADA Programa Anual de Desarrollo Archivistico
RAC Responsable de Archivo de Concentracién
RAT Responsable de Archivo de Tramite
Reglamento Reglamento de Operacion del GIA
SIA Sistema de Archivos Institucional
UA Unidades Administrativas productoras de informacién
[ 2. INTRODUCCION ]

El PADA 2024, contiene los elementos previstos en el Titulo Segundo, Capitulo V de la LGA,
estableciendo las acciones de gestion documental y administracién de archivos que se

llevaran a cabo en el IEEC durante el ejercicio fiscal 2024.

Las actividades programadas estan dirigidas a mantener y homogeneizar la organizacion,
conservacion y administracion correcta de los archivos de todas las UA del IEEC, al mismo
tiempo que coadyuvard con la gestion documental de los CED y CEM instalados para el

Proceso Electoral Estatal Ordinario 2023-2024.
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| 3. MARCO LEGAL | )

I.  Articulos 24, Base VII, 54 fracciones XIX bis y 125 bis de la Constitucién Politica del Estado
de Campeche; que se tienen aqui por reproducidos como si a la letra se insertase para
todos los efectos legales a que haya lugar.

II.  Articulos 23, 24, 25, 26, 27, 28, 30, 31 y 32 de la Ley General de Archivos; que se tienen
aqui por reproducidos como si a la letra se insertase para todos los efectos legales a que
haya lugar.

IIl.  Articulos 1°, 3°, 242, 244, 247, 249, 253 fracciones | y I, 278 fraccion XXIV, 280 fraccion
XVIIl y 280 quinquies fraccién VIl de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales
del Estado de Campeche; que se tienen aqui por reproducidos como si a la letra se
insertasen para todos los efectos legales a que haya lugar.

IV.  Articulo 45 fraccion Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Campeche; que se tienen aqui por reproducidos como si a la letra se insertasen
para todos los efectos legales a que haya lugar.

V. Articulos 14 fraccion Ill de los Lineamientos de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Instituto Electoral del Estado de Campeche; que se tienen aqui por
reproducidos como si a la letra se insertasen para todos los efectos legales a que haya
lugar.

VI.  Articulo Décimo, fraccién | de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de
Archivos; que se tienen aqui por reproducidos como si a la letra se insertasen para todos
los efectos legales a que haya lugar.

VIl.  Articulo 5° fraccion Ill y 49 del Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de
Campeche; que se tienen aqui por reproducidos como si a letra se insertasen para todos
los efectos legales a que haya lugar.

( " 4. MARCO DE REFERENCIA )

El Instituto Electoral, depositario de la autoridad electoral, es responsable del ejercicio de la /»(

funcidn estatal de organizar las elecciones, en términos de la Constitucién Federal, de las leyes
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generales, de la Constitucion Estatal, de la Ley de Instituciones y demas disposiciones legales

correspondientes.

Son fines del Instituto Electoral:
I.  Contribuir al desarrollo de la vida democratica;

Il.  Preservar el fortalecimiento del régimen de partidos politicos;

IIl.  Asegurar a la ciudadania el ejercicio de sus derechos politico-electorales y vigilar el
cumplimiento de sus obligaciones;

IV.  Garantizar la celebracién periddica y pacifica de las elecciones para renovar a los
integrantes de los poderes Legislativo y Ejecutivo del Estado y de los ayuntamientos y
juntas municipales;

V.  Velar por la autenticidad y efectividad del sufragio, y

VI.  Llevar a cabo la promocién del voto y coadyuvar a la difusion de |la educacién civica y la
cultura democratica.

VIl.  Garantizar la paridad de género y el respeto de los derechos humanos de las mujeres en

el ambito politico y electoral.

En virtud de lo anteriormente descrito y en concordancia con lo dispuesto en el articulo 62 de la
CPEUM y en la LGA, la correcta administracion archivistica y la gestion documental, resultan
pilares para garantizar el derecho a la informacidn, la rendicion de cuentas y el derecho a la

memoria histdrica de todas las personas.

[ 5. OBJETIVOS RS )

5.1. General

Consolidar y robustecer los procesos archivisticos de las diversas UA del IEEC asi como coadyuvar

en las labores en la materia llevadas a cabo en los CED y CEM durante el Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2023-2024. »)X\
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5.2. Especificos

Objetivo

Especifico Descripcion

OE.1 Asesorar y capacitar a las y los servidores publicos del IEEC en materia de
' administracién de archivos y gestién documental.
Verificar los procesos archivisticos con la finalidad de homogeneizarlos a nivel
OE.2 T 2 : s .
institucional asi como de cumplir con la normatividad aplicable.
OE.3 Coadyuvar con el funcionariado del Archivo de Tramite de los CED y CEM en la
- administracién archivistica.
OE.4 Mantener el trabajo colegiado del SIA 'y GIA.
OE.5 Elaborar herramientas metodoldgicas y/o normativas para formalizar el trabajo
i del GIA asi como de las y los RAC y RAT.
L 6. PLANEACION : )

6.1.Actividades

Objetivo N°
Especifico Actividad

Activiaad Acciones

OE.1 A1l Brindar asesorias en materia | Dar seguimiento a las diversas solicitudes de
. archivistica a las y los RAT. las UA en sus labores de administracion de
ORI y archivos.

capacitar a las y
los  servidores
publicos del [EEC

en materia de Capacitar constantemente a los | Reforzar la capacitacion de los RAT en
administracién Al1.2. RAT del IEEC. procedimientos especificos tanto fisicos
8 - ashivas como electrénicos, conforme las actividades
322::;"“,_ del Proceso Electoral 2023-2024 lo permitan.
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» e b Disefiar, elaborar y publicar el PADA antes
A2.1. Elaboracion y publicacion del | e dia 30 del mes de enero del afio en curso,
OE.2 PADA 2024. de acuerdo a lo establecido en el articulo 23
. de la LGA.
Verificar los
procesos
archivisticos con
la finalidad de Dar seguimiento a la | Verificar y coadyuvar a las UA en la
homogeneizarlos A.2.2. elaboracion de las Guias e | elaboracion de las Guias e Inventarios
aanstitucionmm:i:' Inventarios Documentales. Documentales.
como de cumplir
tgn la En cumplimiento a lo dispuesto en los
;\:))lri::r;z:)tl:.ldad Realizar el Refrendo Anual del | articulos 11, fraccion IV y 79 de la Ley
A.2.3. Registro Nacional de Archivos. | General de Archivos, en octubre de 2024 se
deberd Ilevar a cabo el refrendo del INE en el
Registro Nacional de Archivos.
OE.3
et con el Capacitar y asesorar a los RAT Brinday capagit’ac_ién y asesoria constante en
R e A3l de los CED y CEM instalados | materia archivistica a los RAT de los CED y
del Archivo de St para el Proceso Electoral Estatal | CEM para el correcto armado de sus
Tramite de los Ordinario 2023-2024. expedientes y gestion documental.
CED y CEM en la
administracién
archivistica.
A4l Mantener actualizado el Mantener actualizados los datos de los RAT
OE.4 listado de RAT de las UA. de las diversas UA de este sujeto obligado.
Manténer , ! Llevar a cabo al menos una Reunion de
trabajo colegiado Realizar la Reunién de Trabajo | Trabajo del GIA al afio donde se aborden los
el S1A 6l A.4.2. Anual del GIA. diversos temas que en materia de archivos,
hayan surgido en este sujeto obligado, para
su resolucion.
Verificar de manera constante Ia
e A5.1. Mantener actualizados los Opez_'a_tivic_jad d‘el’ .Cuadro Geqeral de
B instrumentos de  control CI_as:fugaFEén Archivistica y el C_atalogo de
oo archivistico del IEEC. Disposicién Documental; y actualizarlo, en su
metodoldgicas L
y/o normativas ’
para formalizar el i
Irepaig oee G Elaborar Manuales para la| Elaborar el documento que formalice las /
asficomo de Jas y A5.2. | realizacion de las diversas | actividades que se realizan para la correcta
165 BAGy-haT actividades  en  materia | administracion  archivistica y  gestién p
archivistica. documental en todas las UA. ;
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6.2.Recursos

RECURSOS DESCRIPCION

Titular del Area Coordinadora de Archivos: 1

Humanos Responsable del Archivo de Concentracion: 1

Responsables del Archivo de Tramite: 15

Espacio fisico en las UA para cada RAT.

Inmueble para resguardo del Archivo de Concentracién.

Materiales e
Papeleria basica (hojas de papel bond, carpetas, cajas de
archivo y toner).
Anaqueles para Archivo de Concentracidn.
Equipos de computo.
Tecnoldgicos Software basico.

Internet.

Se solicitaron $ 5,500.00 (Son: Cinco Mil Quinientos Pesos
Econdmicos 00/100 M.N.) en el Proyecto de Presupuesto para el |[EEC para
el ejercicio fiscal 2024, para requisiciones de material.
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_CRONOGRAMA 2024
ACTIVIDADES MESES
Brindar
asesorias en
A.l.1. materia
archivistica a las
y los RAT.
Capadtar oﬁ(_c:::lsgna
constantemente vez
Aol ods a los RAT del ‘Z;‘:':E'g“
|EEC. 20232024
Elaboracion vy
publicacion
— del PADA
2024.
Dar seguimiento
a la elaboracion
A.2.2. de las Guias e
Inventarios
Documentales.
Realizar el
Refrendo Anual
A.2.3. del Registro
Nacional de
Archivos.

BN
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Capacitar y
asesorar a los
RAT de los CED y
A3 CEM instalados
para el Proceso
Electoral Estatal
Ordinario 2023-
2024.
Mantener
actualizado el
Al listado de RAT
de las UA.
Realizar la
Reunidn de
A.4.2. Trabajo  Anual
del GIA.
Mantener
actualizados los
A5 instrumentos de
control
archivistico del
I[EEC.
Elaborar
Manuales para
la realizacion de
A.5.2. las diversas
actividades en
materia
archivistica.
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6.4.Costos

Este Programa estd disefiado para llevarse a cabo con los recursos materiales y de personal disponibles
para el Instituto Electoral del Estado de Campeche, de acuerdo con la planeacién de las Politicas y
Programas 2024 para el Area Coordinadora de Archivos asi como el Presupuesto aprobado para el ejercicio

fiscal 2024.

[ ZRIESGOS. . oconnia 3 — )
RIESGO ANALISIS CONTROL

» Desconocimiento de la | » Incumplimiento de los plazos | » Capacitacidn al respecto de la
normatividad archivistica y procesos establecidos en la normatividad archivistica
aplicable por parte de los normatividad. aplicable.

Titulares asi como de los
Responsables de Archivo de
Tramite de las unidades
productoras de informacion.

» Espacios fisicos sin las | » Retraso en los proce- | » Solicitud de avituallamiento
condiciones minimas para el dimientos de Transferencia en el inmueble que albergara
resguardo de documentacién Primaria y Secundaria, en su el Archivo de Concentracidon y

caso. de Tramite.
Inexistencia de Manuales | » Falta de homogeneizacién en | > Elaboracién de normatividad
internos que normen el la administracién archivistica interna.
guehacer archivistico y gestion documental.
Insuficiencia de personal en | > Atraso en los procesos archi- | » Fortalecimiento de la
el Area Coordinadora de visticos y dificultad para el estructura del funcionariado
Archivos cumplimiento de las metas asignado al Area
programadas, en tiempo y Coordinadora de Archivos.
forma.

EN CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 28 FRACCION |11 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS,
EL PRESENTE PROGRAMA ANUAL DE DESARRQLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2024 DEL INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE CAMPECHE, FUE ELABORADOPOR EL ARHA COORDINADORA DE ARCHIVOS Y CUENTA CON
LA APROBACION DE LA PRESIDENCIA DE ESTE SUJETO OBLIGADO.

MTRO. JUAN CARLOS MENA ZAPATA
Consejero Presidente Prov|sional del Consejo General del Instituto
Electoral del Estado de Campeche.
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