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BETITUTD BLACTOMAL DAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2024 e
SERIES DOCUMENTALES SUBSERIES Valor Documental Plazo de Conservacion o Destino Final
Vigencia Documental
Fundamento
g i A ' Legal
NOMBRE NOMBRE Admivo Lewgl Conltable o Arct}wg de Archivo y Baja Arcljlyo
Fiscal Tramite Concentracion Documental Histérico
SECCION: PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL CLAVE: 100
10001 JUNTA GENERAL 100.01.01 ACTAS 1 10
’ EJECUTIVA 100.01.02 ACUERDOS 1 10
100.02.01 INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL X 1 6 X
100.02.02 ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES X 1 6 X
100.02 ORGANOS ELECTORALES
100.02.03 TRIBUNALES ELECTORALES X 1 6 X
100.02.04 FISEL X 1 10 X
100.03.01 PARTIDO ACCION NACIONAL X 1 6 X
100.03.02 PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL X 1 6 X
100.03.03 PARTIDO DE LA REVOLUCION DEMOCRATICA X 1 6 X
100.03 PARTIDOS POLITICOS [100.03.04 PARTIDO DEL TRABAJO X 1 6
100.03.05 PARTIDO VERDE ECOLOGISTA DE MEXICO X 1 6 X
100.03.06 PARTIDO MOVIMIENTO CIUDADANO X 1 6 X
100.03.07 PARTIDO MORENA X 1 6 X
100.03.08 PARTIDOS POLITICOS LOCALES X 1 6 X
100.04 COALICIONES 100.04.01 COALICIONES X 1 6 X
1 CANDIDATURAS 100.05.01 CANDIDATURAS INDEPENDIENTES X 1 6 X
00.05 INDEPENDIENTES
SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA DEL CONSEJO GENERAL CLAVE: 200
200.01 JUNTA GENERAL 200.01.01 REUNIONES DE TRABAJO X 1 10 X
: EJECUTIVA
200.02.01 INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL X 1 6 X
200.02.02 ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES 1 6
200.02 ORGANOS ELECTORALES
200.02.03 TRIBUNALES ELECTORALES 1 6
200.02.04 FISEL X 1 10
200.03.01 PARTIDO ACCION NACIONAL 1 6
200.03.02 PARTIDO REVOLUCIONARIO 1 6
INSTITUCIONAL
200.03.03 PARTIDO DE LA REVOLUCION X 1 6 X
DEMOCRATICA
200.03 PARTIDOS POLITICOS [200.03.04 PARTIDO DEL TRABAJO X 1 6 X
200.03.05 PARTIDO VERDE ECOLOGISTA DE MEXICO X 1 6 X
200.03.06 PARTIDO MOVIMIENTO CIUDADANO X 1 6 X
200.03.07 PARTIDO MORENA X 1 6 X
200.03.08 PARTIDOS POLITICOS LOCALES X 1 6 X
AGRUPACIONES 200.04.01 DOCUMENTOS X 1 6 X
200.04 POLITICAS
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ORGANIZACIONES 200.05.01 DOCUMENTOS
CIUDADANAS CON
200.05 PRETENSION DE SER
PARTIDO POLITICO
LOCAL
200.06.01 ACUERDOS DE CONSEJO GENERAL X 1 10 X
200.06.02 DICTAMENES Y RESOLUCIONES X 1 10 X
200.06.03 COMISION DE EDUCACION CIVICA Y X 1 10 X
PARTICIPACION CIUDADANA
200.06.04 COMISION DE ORGANIZACION ELECTORAL, X 1 10 X
PARTIDOS POLITICOS Y AGRUPACIONES
POLITICAS
200.06.05 COMISION DE PRERROGATIVAS Y X 1 10 X
PARTIDOS POLITICOS
200.06.06 COMISION DE DEBATES X 1 10 X
200.06.07 COMISION REVISORA DE LINEAMIENTOS Y X 1 10 X
REGLAMENTOS
200.06.08 COMISION DE QUEJAS X 1 10 X
200.06.09 COMISION DE VINCULACION Y SEGUIMIENTO DE X 1 10 X
CONVENIO CON EL INE
200.06 CONSEJO GENERAL 200.06.10 COMISION DE GENERO Y DERECHOS X 1 10 X
HUMANOS
200.06.11 COMISION DE SEGUIMIENTO DEL X 1 10 X
ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL
ELECTORAL NACIONAL
200.06.12 COMISION DE IMPLEMENTACION Y X 1 10 X
SEGUIMIENTO DE SISTEMAS INFORMATICOS
200.06.13 COMITE DE SEGUIMIENTO DEL CONVENIO X 1 10 X
GENERAL DE COORDINACION Y COLABORACION
DEL PROCESO ELECTORAL ESTATAL
ORDINARIO 2023-2024 EN EL ESTADO DE
r‘l\hllDEf"l—ll:
200.06.14 COMISION REVISORA DE CONVENIOS DE X 1 10 X
COALICION
200.06.15 ACTAS X 1 6 X
200.06.16 ACUERDOS X 1 6 X
200.07.01 CERTIFICACIONES X 1 10 X
200.07.02 CONSTANCIAS X 1 10 X
200.07.03 CONVENIOS X 1 10 X
200.07 ASUNTOS JURIDICOS  [200.07.04 DEMANDAS X 1 10 X
200.07.05 ESCRITURAS PUBLICAS X 1 10 X
200.07.06 IMPUGNACIONES Y DENUNCIAS X 1 10 X
200.07.07 NORMATIVIDAD X 1 10 X
200.08 COALICIONES 200.08.01 COALICION X 1 6 X
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SECCION: ASESORIA JURIDICA CLAVE: 300
300.01.01 COMISION REVISORA DE LINEAMIENTOS Y X 1 6 X
REGLAMENTOS
300.01 CONSEJO GENERAL _
300.01.02 COMISION DE QUEJAS X 1 6 X
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION, PRERROGATIVAS DE PARTIDOS Y AGRUPACIONES POLITICAS CLAVE: 400
400.01.01 CONTABILIDAD X 1 12 X
400.01.02 FINANCIAMIENTO PUBLICO X 1 6 X
400.01 RECURSOS FINANCIEROS [400.01.03 IMPUESTOS Y OBLIGACIONES X 1 12 X
400.01.04 PRESUPUESTOS X 1 6 X
400.01.05 NOMINAS X 1 12 X
400.02.01 EXPEDIENTES DE PERSONAL X INDET. 70 X
400.02 RECURSOS HUMANOS  (400.02.02 INCIDENCIAS X INDET. 25 X
400.02.03 ISSSTECAM X INDET. 25 X
RECURSOS 400.03.01 ADQUISICIONES Y SERVICIOS X 1 6 X
400.03 MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES [400.03.02 INVENTARIO X 1 6 X
400.04.01 COMISION DE PRERROGATIVAS DE PARTIDOS Y X 1 10 X
400.04 CONSEJO GENERAL AGRUPACIONES POLITICAS
400.04.02 COMITE DE LICITACIONES X 1 6 X
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL, PARTIDOS Y AGRUPACIONES POLITICAS CLAVE: 500
500.01.01 COMISION DE ORGANIZACION ELECTORAL, X 1 10 X
500.01 CONSEJO GENERAL PARTIDOS POLITICOS Y AGRUPACIONES
POLITICAS
500.02.01 INSTALACION E INTEGRACION DE X 1 6 X
CONSEJOS ELECTORALES DISTRITALES Y
MUNICIPALES
500.02.02 COORDINACIONES OPERATIVAS DE X 1 6 X
ORGANIZACION ELECTORAL
500.02.03 OBSERVACION ELECTORAL X 1 6 X
500.02.04 SESIONES DE LOS CONSEJOS X 1 6 X
ACTIVIDADES EN ELECTORALES DISTRITALES Y MUNICIPALES
500.02 MATERIA DE
ORGANIZACION 500.02.05 UBICACION Y AVITUALLAMIENTO DE MESAS X 1 6 X
DIRECTIVAS DE CASILLA
500.02.06 MECANISMOS DE RECOLECCION X 1 6
500.02.07 PADRON ELECTORAL Y LISTA NOMINAL X 1 6
500.02.08 DISENO, IMPRESION, PRODUCCION, X 1 6 X
ENTREGA Y DISTRIBUCION DE LA
DOCUMENTACION Y MATERIAL ELECTORAL.
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500.02.09 ACCIONES DE PREVISION Y PLANEACION
PARA LOS COMPUTOS DISTRITALES Y
MUNICIPALES.
500.02.10 JORNADA LECTORAL (SIJE) X 1 6
ACTIVIDADES EN - [550 02 11 ESTADISTICAS ELECTORALES X 1 6 X
500.02 MATERIA DE 500.02.12 = = X 1 5 X
ORGANIZACION .Ue. RECOLECCION Y DESTRUCCION DE LA
DOCUMENTACION Y MATERIAL A LA
CONCLUSION DEL PROCESO ELECTORAL.
500.02.13 GEOGRAFIA ELECTORAL LOCAL X 1 6
500.02.14 BODEGAS ELECTORALES X 1 6 X
500.03.01 AGRUPACIONES Y PARTIDOS POLITICOS X 1 6 X
LOCALES _ i,
500.03.02 ASIGNACION DE RECURSOS PUBLICOS X 1 6 X
500.03.03 TOPES DE GASTOS DE PRECAMPANA Y X 1 6 X
PTDADES BN
500.03.04 X 1 6 X
500.03 PRERROGATIVAS Y LINEAMIENTOS, PROCEDIMIENTO Y LISTADO DE

REGISTRO DE ASPIRANTES A CANDIDATURAS
INDEPENDIENTES

500.03.05 LINEAMIENTOS, PROCEDIMIENTO Y X 1 6 X
LISTADOS DE REGISTRO DE CANDIDATURAS

PARTIDOS POLITICOS

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE EDUCACION CIVICA Y PARTICIPACION CIUDADANA CLAVE: 600

600.01.01 COMISION DE EDUCACION CIVICA Y X 1 10 X

600.01 CONSEJO GENERAL PARTICIPACION CIUDADANA
600.01.02 COMISION DE DEBATES X 1 6 X
600.02.01 JORNADAS CIVICAS X 1 6 X M

600.02 EDUCACION Givica  |890.02.02 MATERIAL DIDACTICO Y ADENDAS X 1 6 X
600.02.03 PROCESO ELECTORAL X 1 6 X
600.02.04 PLATICAS INFORMATIVAS X 1 6 X M
600.03.01 SEGUIMIENTO DE METAS ESTABLECIDAS X 1 6 X M

SERVICIO PROFESIONAL
600.03 ELECTORAL NACIONAL- [600.03.02 EVALUACIONES DE PERSONAL X 1 6 X
OPLE
SECCION: UNIDAD DE TECNOLOGIAS, SISTEMAS Y COMPUTO CLAVE: 700

700.01.01 COMISION DE IMPLEMENTACION Y X 1 12 X M

001 TECNOLOGIAS Y SEGUIMIENTO’ DE SISTEMAS INFORMATICOS

: COMPUTO 700.01.02 ACTUALIZACION PAGINA WEB X 1 6 X
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CIUDADANAS CON
PRETENSION DE SER
PARTIDO POLITICO

700.01 COMPUTO 700.01.04 COMITE TECNICO ASESOR DEL PROGRAMA DE 1 12 X M
RESULTADOS ELECTORALES DE COMPUTO EN
LAS ELECCIONES LOCALES
SECCION: OFICIALIA ELECTORAL CLAVE: 800
800.01.01 NOTIFICACIONES 1 10
800.01 OFICIALIA ELECTORAL 15655752 FE DE ACTOS Y HECHOS 1 10
SECCION: UNIDAD DE VINCULACION CON EL INSTITUTO NACIONAL CLAVE: 900
90001 |ORGANOS ELECTORALES [P00L0L INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL X 1 6 X
900.02.01 COMISION DE SEGUIMIENTO DEL ESTATUTO X 1 10 X
DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
NACIONAL
000.02 CONSEJO GENERAL  |900.02.02 COMITE DE SEGUIMIENTO DEL CONVENIO 1 10 X
GENERAL DE COORDINACION Y COLABORACION
DEL PROCESO ELECTORAL ESTATAL
ORDINARIO 20213 - 2024 EN EL ESTADO DE
CAMPECHE
90003 ORGANO DE ENLACE _|900.03.01 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL X 1 6 X M
SECCION: UNIDAD DE FISCALIZACION DE LOS RECURSOS DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y AGRUPACIONES POLITICAS CLAVE: 1000
100001 |PARTIDOS POLITICOS __ [1000.01.01 PARTIDO ACCION NACIONAL X 1 6 X
1000.01.02 PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL 1 6 X
1000.01.03 PARTIDO DE LA REVOLUCION DEMOCRATICA X 1 6 X
1000.01.04 PARTIDO DEL TRABAJO X 1 6 X
1000.01.05 PARTIDO VERDE ECOLOGISTA DE MEXICO X 1 6 X
1000.01.06 PARTIDO MOVIMIENTO CIUDADANO X 1 6 X
1000.01.07 PARTIDO MORENA X 1 6 X
1000.01.08 PARTIDOS POLITICOS LOCALES X 1 6 X
1000.02 AGRUPACIONES 1000.02.01 DOCUMENTOS X 1 6 X
POLITICAS
1000.03 AGRUPACIONES 1000.03.01 DOCUMENTOS X 1 6 X
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SECCION: ORGANO INTERNO DE CONTROL CLAVE: 1100
1100.01.01 ACTAS ADMINISTRATIVAS DE ENTREGA X 1 10 X
RECEPCION
] 1100.01.02 SUSTANCIACION Y RESOLUCIONES DE X 1 10 X M
1100.01 ASUNTOS JURIDICOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1100.01.03 DECLARACION PATRIMONIAL Y DE INTERESES X INDET. 10 X M
(DECLARANET)
1100.02.01 AUDITORIAS INTERNAS X 1 12
1100.02 AUDITORIAS 1100.02.02 AUDITORIAS OPERACIONALES 1 6
1100.02.03 AUDITORIAS DE CUMPLIMIENTO 1 6
] 1100.03.01 MANUALES X 1 6
1100.03 ADMINISTRACION 1100.03.02 LINEAMIENTOS X 1 10
1100.04.01 ACTAS DE SESIONES DEL COMITE DE ETICA X 1 6
1100.04 COMITE DE ETICA 1100.04.02 ACTAS DE SESIONES DE SUBCOMITE DE X 1 6 X
HOSTIGAMIENTO SEXUAL Y ACOSO SEXUAL DEL
IEEC
SECCION: UNIDAD DE TRANSPARENCIA CLAVE: 1200
1200.01.01 INFOGRAFIAS X 1 6 X M
1200.01.02 ESTADISTICA X 1 X
1200.01 TRANSPARENCIA 00.01.0 STADISTICAS 6
1200.01.03 INFORMES X 1 6 X
1200.01.04 GOBIERNO ABIERTO X 1 6 X X
1200.02.01 SOLICITUDES X 1 6 X
1200.02.02 INFORMES X 1 6 X
1200.02.03 CLASIFICACION DE INFORMACION X 1 6 X
1200.02 ACCESO A LA RESERVADA O CONFIDENCIAL _
INFORMACION PUBLICA [1200.02.04 DICTAMENES PARA DESCLASIFICACION X 1 6 X
1200.02.05 COTAIPEC X 1 6 X
1200.02.06 INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS X 1 6 X
COMO RESEFRVADOS
1200.03.01 SISTEMAS DE PORTALES DE X 1 6 X
1200.03 ai'i(’:’égﬂ\l‘isc |DAE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
1200.03.02 INFORMES X 1 6 X M
1200.04.01 SOLICITUDES X 1 6 X
1200.04 EJERCICIO DE 1200.04.02 INFORMES X 1 6 X M
DERECHOS ARCOP
1200.05.01 REGISTRO DE SISTEMAS DE DATOS X 1 6 X
PERSONALES
PROTECCION DE DATOS |1200:05-:02 DIRECTORIO DE RESPONSABLES Y X 1 6 X
PERARIOS DE DATOS PERSONALE
1200.05 PERSONALES o) os 0S PERSO S
1200.05.03 INFORME DE DATOS PERSONALES 1 6
1200.05.04 AVISOS DE PRIVACIDAD 1 6 M
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Admivo

Contable o Archivo de
amite

Archivo

Concentracién

Legal

AREA COORDINADORA DE ARCH

IVOS CLAVE: 1300

1300.01.01 CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL X 1 6
INSTRUMENTOS DE  [1300.01.02 CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION X 1 6
1300.01 CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA
ARCHIVISTICOS .
1300.01.03 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IEEC X 1 6
1300.02.01 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO 1 6
1300.02 PROGRAMA ANUAL ARCHIVISTICO (PADA)
1300.03.01 RESPONSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE, DE X 1 6
1300.03 SISTEMA INSTITUCIONAL CONCENTRACION E HISTORICO (EN SU CASO)
’ DE ARCHIVOS (SIA) DEL SIA
1300.04.01 DOCUMENTOS APROBADOS 1 6
GRUPO 1300.04.02 REUNIONES DE TRABAJO 1 6
1300.04 INTERDISCIPLINARIO EN
’ MATERIA ARCHIVISTICA [1300.04.03 CONFORMACION DEL GRUPO X 1 6
(Gl1A) INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA
ARCHIVISTICA (GIA)
ACTIVIDADES EN 1300.05.01 INFORMES 1 6
MATERIA DE .
1300.05 COORDINACION DE  |1300.05.02 TRAMITES ADMINISTRATIVOS 1 6
ARCHIVOS
SECCION: UNIDAD DE GENERO CLAVE: 1400
1400.01.01 COMISION DE IGUALDAD DE GENERO Y 1 6
1400.01 CONSEJO GENERAL DERECHOS HUMANOS
1400.02.01 CAPACITACIONES X 1 6
1400.02.02 INFOGRAFIAS X 1 6
1400.02.03 INFORMES X 1 6
1400.02.04 RED DE MUJERES ELECTAS X 1 6
ACTIVIDADES EN ,
1400.02 MATERIA DE UNIDAD DE |1400.02.05 DICTAMENES DE RIESGO DE VIOLENCIA X 1 6
GENERO POLITICA CONTRA LAS MUJERES EN RAZON DE
GENERO
1400.02.06 OBSERVATORIO DE PARTICIPACION X 1 ITINERANTE
POLITICA DE LAS MUJERES EN EL ESTADO DE
CAMPECHE
SECCION: UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL CLAVE: 1500
1500.01.01 ARCHIVO FOTOGRAFICO 1 6
1500.01 COMUNICACION SOCIAL [1500.01.02 BOLETINES INFORMATIVOS PARA MEDIOS X 1 6
1500.01.03 SINTESIS INFORMATIVA X 1 6
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SECCION: GESTION DOCUMENTAL CLAVE: 1600
*
160001 VINCULACION 1600.01.01 INTERNA X O X
: INSTITUCIONAL 1600.01.02 EXTERNA X 1 o* X
1600.02.01 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL X 1 6 X
1600.02 ARCHIVOS 1600.02.02 INVENTARIO GENERAL X 1 6 X
1600.02.03 BITACORAS DE OFICIOS X 1 6 X

* Seccion GESTION DOCUMENTAL: es de aplicacion general para todas las areas productoras de informacion del IEEC, asi como para los Consejos Distritales y Municipales, instalados durante el desarrollo del Proceso Electoral
Estatal Ordinario correspondiente.

*M: Sélo la documentacidn relevante pasara en Transferencia Secundaria al Archivo Histérico.

*0: Al tratarse de documentos de apoyo informativo y comprobacién administrativa, es decir, que no forme parte de un expediente, no se transfieren al Archivo de Concentracidn, ya que el plazo de vigencia documental es
inmediato.

ELABORO: APROBO:
MTRA. ROXANA ELIZABETH RODRIGUEZ AVILA MTRA. LIRIO GUADALUPE SUAREZ AMENDOLA
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO CONSEJERA PRESIDENTA Y PRESIDENTA DEL GRUPO
ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE. INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA ARCHIVISTICA DEL

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE.
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