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> INTRODUCCION

El Instituto Electoral del Estado de Campeche (IEEC) es la autoridad administrativa en materia electoral,
de caracter permanente, con personalidad juridica y patrimonio propio, auténomo en su funcionamiento,
independiente en sus decisiones y profesional en su desemperio; responsable del ejercicio de la funcién
estatal de organizar las elecciones, en términos de la Constitucién Federal, de las leyes generales, la
Constitucion Estatal, la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche y
demas disposiciones legales correspondientes.

El Instituto Electoral, esta sujeto a la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 15 de junio de 2018, que entro en vigor en el mes de junio de 2019, v que establece en sus
articulos 23 y 28 que todos los stijetos obligados, deberdn elaborar un Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) v publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del
gjercicio fiscal correspondiente.

Este Plan Anual de Desarrollo Archivistico establece el programa de trabajo en materia de archivos para
el ejercicio 2023, el cual es de observancia obligatoria para el Area Coordinadora de Archivos, los

responsables de los archivos de tramite y a los responsables del Archivo de Concentracion, el Archivo

Historico de acuerdo con las disposiciones presupuestales.

» MARCO LEGAL

[ Artfculos 24, Base VII, 54 fracciones XIX bis y 125 bis de la Constitucién Polftica del Estado de
Campeche; que se tiene aqui por reproducidos como si a la letra se insertase para todos los efectos

legales a que hava lugar.

II.  Articulos 23, 24, 25, 26, 27, 28, 30, 31, 32 de la Ley General de Archivos; que se tiene aqui por

reproducidos como si a la letra se insertase para todos los efectos legales a que haya lugar.

III. Articulos 1°, 3°, 242, 244, 247, 249, 253 fracciones I y 10, 278 fraccién XXIV, 280 fraccién XVI]Iy 280
quinquies fraccién VI de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de
Campeche; que se tienen aqui por reproducidos como si a la letra se insertasen para todos los efectos

legales a que haya lugar.

IV.  Articulo 45 fraccién III de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica del Estado de

Ca.mpeche; que se tienen aqui por reproducidos como si a la letra se insertasen para todos los efectos

legales a que haya lugar.
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V. Articulos 14 fraccién III de los Lineamientos de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica
del Instituto Electoral del Estado de Campeche; que se tienen aqui por reproducidos como si a la

letra se insertasen para todos los efectos legales a que haya lugar.

VI Ardculo Décimo, fraccién I de los Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de Archivos;
que se tienen aqui por reproducidos como si a la letra se insertasen para todos los efectos legales a

que hava lugar.

VIL  Artfculo 5° fraccién I y 49 del Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de Campeche:
que se tienen aqui por reproducidos como si a letra se insertasen para todos los efectos legales a que

hava lugar.

»  JUSTIFICACION

Con base en lo establecido en el articulo 23 de la Ley General de Archivos, los sujetos obligados deberan
elaborar un programa anual en materia archivistica, es necesario implementar estrategias que contengan
acciones para dar cumplimiento a la normatividad vigente en materia archivistica.

El programa define las prioridades integrando los recursos economicos, tecnologicos y operativos
disponibles, de tal manera que faciliten el cumplimiento de las obligaciones que establece la ley, con
una planeacion a corto plazo, que contempla la asignacién de recursos para fortalecer la organizacion
del Sistema Institucional de Archivos (SIA) en este tenor, el Instituto Electoral, se compromete a realizar
las actividades descritas en este plan por medio de sus unidades administrativas y responsables de
archivos dirigidos por el Area Coordinadora de Archivos.

> OBJETIVOS

General ,
Instrumentar el sistema de administracion de archivos y gestion documental del Instituto Electoral, de

conformidad con el marco normativo en la materia para que se cumpla en tiempo y forma con las

obligaciones.
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Especfficos.

OBJETIVO
ESPECIFICO R

Asesorar y capacitar a los servidores publicos del Instituto Electoral del
OE1 Estado de Campeche en marteria de gestion documental y
administracion de Archivos.

Actualizar, Vv en su caso, crear lnstrumentos de control y consulta
OE2 archivistica del Instituto Electoral del Estado de Campeche.

o Elaborar y ejecutar los procesos y procedimientos archivisticos, que
E3 realizan las unidades administrativas del Instituto.

Armonizar, y en su caso, elaborar documentos rectores internos, con la
OE4 finalidad de garantizar el 6ptimo desarrollo de las labores de gestion

documental v administracion de archivos en el Insttuto Electoral del
Estado de Campeche, conforme a la normatva aplicable.

»  PLANEACION
Con la tinalidad de ejecutar los objetivos del PADA se debera considerar la participacion activa de los

responsables de los archivos de Tramite, del Archivo de Concentracion y del Archivo Historico, de tal
manera que las actividades a emprender se proyecten en los apartados que se describen a continuacion:

> Alcance.

Este programa se aplica a todas las unidades administrativas del instituto para el cumplimiento de los

objetivos.
> Actividades.

A continuacion, se definen y documentan las estrategias a implementar en materia de archivos de este

Instituto Electoral:
A
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% = INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE 32 ieec

IMIENTO DEL SUFRAGIO FEMENINOG EN MEXICO

F 72023, 70 ANIVERSARIO DEL RECONQCI

PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) PARA EL EJERCICIO 2023

» Recursos

Los recursos minimos para la operacién de los archivos institucionales se enlistan a continuacién:

> Recursos humanos

RECURSOS HUMANOS
FUNCION NUMERO DE PERSONAS

Area Coordinadora de Archivos 3

’ Las determina el titular de
Responsables de Archivo de Tramite N PR S e

cada drea.
Responsable del Archivo de Concentracion 1
Responsable del Archivo de Historico 1
4 Recursos materiales
RECURSOS MATERIALES

Equipos de computo provistos de paqueteria Office

Servicio de Internet e impresoras
Habilitacion de espacio fisico para el uso exclusivo del Archivo de Concentracion

Habilitacion de espacio fisico para el uso exclusivo del Archivo Histérico

Material de papelerta.
Anaqueles para los archivos de Concentracién e Histdrico
Cajas para los archivos de Concentracion e Histdrico.

4 Cronograma de actividades

Derivado del analisis descrito con anterioridad, a continuacién, se describe el tiempo de ejecucion para

cada una de las actividades:
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE ,‘: ieec

R

B “3023, 70 ANIVERSARIO DEL RECONOCIMIENTO DEL SUFRAGIO FEMENINO EN

P

PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) PARA EL EJERCICIO 2023

> Costos

El presente documento esta diseniado parailevarse a cabo con el personal v el material que se encuentra
disponible en el Instituto Electoral, respetando las partidas presupuestales establecidas para la anualidad
2023. ' '

De esta manera, las- acciones emprendidas dardn cumplimiento al marco normativo aplicable en la
materia v beneficiaran al contar con archivos organizados, actualizados, automatizados y a su vez,
coadyuvardn en la rendicién de cuentas y el ejercicio de la transparencia institucional.

> RIESGOS
Existen riesgos que, en caso de materializarse, podrian evitar que se alcancen los objetivos planeados a

este Programa como son los siguientes:

RIESGOS
%
IDENTIFICACION ANALISIS CONTROL

» Actualizacion de instrumentos de

control archivistico
: » Capacitacion respecto de la Ley
» [nstrumentos archivisticos x .
) General de Archivos v de la

desactualizados. » Falta de optimizacion en los 4
normatividad  secundaria  al
» Desconocimiento -de la Lev General procesos archivisticos. 1

: funcionariado vinculado con

de Archivos v de la normatividad | * Pérdida de documentacion.
secundaria por parte de los | » Oficinas con falta de espacio.
responsables de los archivos de | » Incumplimiento normatvo.

labores de gestion documental v
administracion de archivos.
» Elaboracion de normatividad

tramite. » Dificultad  para  realizar .
; ; e interna
» Inexistencia de normatividad procesos  archivisticos  por "
A 1 » [ncrementar los espacios fisicos
internan en materia de archivos. falta de personal.
; CT para el desarrollo de actividades
» Carencia de espacios fisicos. » [ncapacitad de avanzar en il
S { e archivisticas.
» Insuficiencia de personal en el Area procesos archivisticos.
Coordinadors de Arch » Fortalecer la estructura personal
‘oordinadora de Archivos. < . :
del Area Coordinadora de
Archivos.

EN CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 28 FRACCION III DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS, EL PRESENTE PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
(PADA) 2023 CORRESPONDIENTE AL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO, FUE ELABORADO
POR EL AREA COORDINADORA DE)ARC Y CUENTA CON EL VISTO BUENO DE LA

PRESIDENTA DEL INSTITUTO ELECTORAL/DEL ESTAD CAMPECHE.

S -

MTRA. LIRIO GUADALUPE SUAREZ AMENDOLA,
CONSEJERA PRESIDENTA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE.
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