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ESTADO DE CAMPECHE

Informe Anual de cumplimiento del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2022
San Francisco de Campeche, Cam.; a 30 de enero de 2023.

De conformidad con lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, publicada en el 18 de junio
en el Diario Oficial de la Federacion, se presenta el Informe Anual de Cumplimiento del Plan Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) del Instituto Electoral del Estado de Campeche, del afio 2022.

MARCO LEGAL:

I. Articulos 24, Base VII, 54 fracciones XIX bis y 125 bis de la Constitucién Politica del Estado de
Campeche; que se tiene aqui por reproducidos como si a la letra se insertase para todos los efectos
legales a que haya lugar.

IL. Articulos 23, 26, 27 y 28 fraccién III , de la Ley General de Archivos; que se tiene aqui por

reproducidos como si a la letra se insertase para todos los efectos legales a que haya lugar.

I Articulos 1°, 3°, 242, 244, 247, 249, 253 fracciones I y II, 278 fraccién XXIV, 280 fraccién XVIII y
280 quinquies fraccién VII de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de
Campeche; que se tienen aqui por reproducidos como si a la letra se insertasen para todos los

efectos legales a que haya lugar.

IV. Articulo 45 fraccién III de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado
de Campeche; que se tienen aqui por reproducidos como si a la letra se insertasen para todos los

efectos legales a que haya lugar.

V. Articulos 14 fraccién III de los Lineamientos de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Instituto Electoral del Estado de Campeche; que se tienen aqui por reproducidos como
si a la letra se insertasen para todos los efectos legales a que haya lugar.

VI Ardculo Décimo, fraccion I de los Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de
Archivos; que se tienen aqui por reproducidos como si a la letra se insertasen para todos los efectos

legales a que haya lugar.

VI Articulo 5° fraccién III y 49 del Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de
Campeche; que se tienen aqui por reproducidos como si a letra se insertasen para todos los efectos

legales a que haya lugar.
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CONSIDERACIONES:

I. Que el Instituto Electoral del Estado de Campeche es un organismo constitucional, publico,
auténomo, de caricter permanente, independiente en sus decisiones y funcionamiento, con
personalidad juridica y patrimonio propio. Que a todas sus unidades administrativas le son
aplicables los principios rectores en materia electoral de certeza, legalidad, independencia,
imparcialidad, maxima publicidad y objetividad y principios de certeza, eficacia, imparcialidad,
independencia, mdxima publicidad, objetividad, profesionalismo, transparencia, no discriminacion,
progresividad, pro persona y universalidad rectores de las materias de transparencia, acceso a la

informacién publica y proteccién de datos personales.

Il. Que el Consejo General, es el 6rgano médximo de direccién del Instituto Electoral del Estado de
Campeche, que entre sus atribuciones se encuentran conocer de los informes trimestrales y anuales
que el Area Coordinadora de Archivos que rinda a través de su responsable con fundamento en los
articulos 254 y 278 fraccién XXIV de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del
Estado de Campeche.

IIIl. Que en su parte conducente, el articulo 280 gquinguies de la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Estado de Campeche, establece que el Area Coordinadora de
Archivos, es la unidad administrativa dependiente de la Presidencia, que deberd promover y
asegurarse que las direcciones ejecutivas, los (’)rganos técnicos y las unidades administrativas del
Instituto Electoral, asi como los consejos distritales y municipales que funcionen durante los

procesos, lleven a cabo las acciones de gestion documental y administracion de los archivos.

IV. Que la Ley General de Archivos en su articulo 28 establece que el Area Coordinadora de
Archivos es competente para elaborar con la colaboracién de los responsables de los archivos de
trdmite, de concentracién e histérico, los instrumentos de control archivistico, elaborar criterios
especificos y recomendaciones en materia de organizacion y conservacién de archivos, elaborar el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), coordinar los procesos de valoracién y
disposiciéon documental, coordinar las actividades destinadas a la modernizacién y automatizacién
de los procesos archivisticos y a la gestién de documentos electrénicos, brindar asesorfa técnica
para la operacion de los archivos, elaborar programas de capacitacion en gestion documental y
administracién de archivos, coordinar, con las 4reas o unidades administrativas, las politicas de
acceso y la conservacion de los archivos, coordinar la operacién de los archivos de trdmite,
concentracion y, en su caso, histérico, autorizar la transferencia de los archivos cuando un drea o

unidad del sujeto obligado sea sometida a procesos de fusién, escisién, extincién o cambio de
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adscripcion; o cualquier modificacién y las que establezcan las demds disposiciones juridicas

aplicables.

V. Que los Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de Archivos en su articulo Décimo,
fraccion I del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién
Pablica y Proteccién de Datos Personales establecen que el Area Coordinadora de Archivos tiene
denfro de sus atribuciones disefiar, proponer, desarrollar, instrumentar los planes, programas y
proyectos de desarrollo archivistico, elaborar las politicas y medidas técnicas para la regulacién de
los procesos archivisticos durante el ciclo vital de los documentos de archivo, formular los
instrumentos de control archivistico, fungir como Secretario en el Grupo interdisciplinario,
participar como invitado permanente en las sesiones del Comité de Transparencia, y las demads que

establezcan las disposiciones aplicables.

VI. Que el Area Coordinadora de Archivos del Instituto Electoral del Estado de Campeche, con la
calidad mencionada en las consideraciones III y IV, y en cumplimiento a lo establecido en el 26 de
la Ley General de Archivos, publicada rinde el “Informe Anual de cumplimiento del Plan Anual de
Desarrollo Archivistico 2022”

OBJETIVOS:

Objetivo General: Instrumentar el sistema de administracion de archivos y gestion documental del Instituto Electoral,

de conformidad con el materia.

OBJETIVO
, OBJETIVO
ESPEC{FICO
OE1 Optimizar los proceso archivisticos y el modelo de gestién documental al interior
del instituto, a través de la normatividad establecida..
OFE.2 Garantizar la operacién del Sistema Institucional de archivos mediante la
actualizacién e implementacion de procedimientos.
OES3 Capacitar y actualizar de manera permanente al personal involucrado en materia
archivistica y gestién documental
OE.4 Automatizar los procesos técnicos-archivisticos, por medio de herramientas
informadticas y politicas de gestién documental electrénica y proteccién de datos.
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OBJETIVO

ACTIVIDAD

ACCIONES

OE1

Elaborar el Plan Anual de
Desarrollo Archivistico
2022 (PADA).

Con fundamento en el articulo 23 de la Ley General de Archivos; yen

los Lineamientos Técnicos Generales para la publicacién,
homologacién y estandarizacién de la informacién de las obligaciones
establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet
y en la Plataforma Nacional de Transparencia, en su dltima reforma
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el dia 28/12/2020, el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico se publicé en los primeros
treinta dias naturales del ejercicio del afio en curso en la pdgina web
del Instituto Electoral del Estado de Campeche, siguiente enlace

https://www.ieec.or,q.mx/Archivos/documentos—basicos.

1) Verificar los

Se encuentran publicados en el portal de Internet oficial, en el
apartado denominado "ARCHIVOS'-"Documentos Bésicos' los
documentos vigentes:

OE2 instrumentos de control | @a) Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
y consulta archivistica b) Catédlogo de Disposicién Documental
Documentos que puedes ser consultados en el siguiente enlace
https://www.ieec.org.mx/Archivos/documentos-basicos
2) Dar seguimiento en la Se realiz6 la revisién de los inventarios y guias, realizando un
estandarizacién de | trabajo coordinado con las personas responsables del archivo de
OE.2 s S : Z : 3 )
expedientes. tramite de las unidades administrativas, se reviso la totalidad de
los instrumentos de control que fueron remitidas por las areas.
Se solicité a los titulares de las unidades administrativas el
3) Emitir y hacer entrega nombramiento o ratificacién de los responsables de los archivos
de los nombramientos de — - -
OE2 de trdmite. En consecuencia, dentro del plazo establecido, se
los  Responsables de o ) } .
, . recibieron los nombramientos correspondientes por el Area
Archivos de Tramite.
Coordinadora de Archivos de este sujeto obligado.
Derivado de la austeridad presupuestal no fue posible contar
con personal ni la habilitacién del espacio fisico para el
funcionamiento del archivo de concentracién del Instituto, asi
4) Elaborar cronogramas | como los recursos materiales necesarios a fin de poder ejecutar
OE.2 de transferencias | Ja transferencia primaria de los archivos de trdmite que

aplicables a los archivos
de concentracién.

guardan y custodian las unidades administrativas del 1IEEC,
adicionalmente no se cuenta con la persona responsable del
archivo de concentracién por lo que no fue posible realizar

transferencia secundarias ni bajas documentales.
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OBJETIVO ACTIVIDAD ACCIONES
Derivado de la austeridad presupuestal no fue posible contar
con personal ni la habilitacién del espacio fisico para el
funcionamiento del archivo de concentracién del Instituto, asi
5) Coordinajr Y vigi_lar 1as | como los recursos materiales necesarios a fin de poder ejecutar
OE.2 trailsferegc;asA afl)ll.lcablgs la transferencia primaria de los archivos de trdmite que
?lonocsentra(::ién i o s guardan y custodian las unidades administrativas del IEEC,
adicionalmente no se cuenta con la persona responsable del
archivo de concentracién por lo q no fue posible realizar
transferencia secundarias ni bajas documentales.
) Derivado de la austeridad presupuestal no fue posible contar
6) Elaboracién de los . T I ;
acuerdos por los que se con .persor.lal ni la hal'nhtacmn del espacio fisico para el
aprobard el inicio y funcionamiento del archivo de concentracién del Instituto, as{
conclusién de las | como los recursos materiales necesarios a fin de poder ejecutar
OE.2 transferencias primarias | la transferencia primaria de los archivos de trdmite que
que se realizardn al | guardan y custodian las unidades administrativas del IEEC,
Archivo de | adicionalmente no se cuenta con la persona responsable del
Concpnimpeitn, archivo de concentracién por lo q no fue posible realizar
transferencia secundarias ni bajas documentales.
o Esta informacion se actualiz6 de manera semestral en el portal
de internet haciendo del conocimiento ptiblico en la pagina web
7)Actualizar p del Instituto Electoral del Estado de Campeche, informacién
sexmasbralmente el I.ndice que es publica y que puede ser consultada por cualquier usuario
OE.2 de Expedientes =1
Clasificados como | €1 el siguiente enlace
Benessilin https://www.ieec‘org.mx/Archivos/documentos—basicos, se
encuentran en el apartado denominado INDICE DE
EXPEDIENTE CLASIFICADOS COMO RESERVADOS .
T RO ST Derivado de la. austerifia.ld [.ersupuestal TIO fu'e posi’ble contar
destinado para donacién | <1 personal ni la habilitacién del espacio fisico, asi como los
OE2 5 e instituciones | T6CUrsos materiales necesarios a fin de poder ejecutar la
correspondientes transferencia o en su caso ni bajas documentales.
10) Inscribir al Sistema
Institucional de Archivos | S¢ realizé la inscripcién del Sistema Institucional de Archivos
OE.2 (SIA) de este sujeto | (SIA) de este sujeto obligado en el Registro Nacional de

obligado en el Registro
Nacional de Archivos.

Archivos (RNA)
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OBJETIVO ACTIVIDAD ACCIONES
Durante el ejercicio 2022 se llevaron a cabo diversas actividades
de capacitacién impartidas por de la Comisién de Transparencia
Capacita a lo i s i oy o
ap Bigh fonalll : y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Campeche y el
OES servidores publicos del |7 - — 34 S
. : area coordinadora; adiciona t
Instituto Flectoral ep | ¥¢d €00 ora; onalmente el darea coordinadora
materia archivistica. imparti6 la pldtica Atribuciones de la Ley General de Archivos”
dirigida a los responsables del archivo de tramite de cada 4rea.
Disefios de formatos y | Derivado de la austeridad presupuestal no fue posible contar
reportes que Serdn | con un sistema informadtico; sin embargo se realizaron los
OE4 | incluidos por medio de | g 000 que se deberdn incluir como reportes en el sistema
herramientas g it
. 1o informaético.
informadticas
ATENTAMENTE

ITA ROSAS URIOSTEGUI

RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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