INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE
CLAVE: 4 -2301

Plazo de Conservacion o

SITADO OE CAMPS

eec

LECTORAL DEL
<

SERIES DOCUMENTALES SUBSERIES Valor Documental ) . Destino Final
Vigencia Documental RTEETENG
. Contable o Archivo de Archivo SETEY Archivo Legal
SEAE NOMERE ORERE CTaNE Legal Fiscal Tramite Concentracion Documental Histérico
SECCION: PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL CLAVE: 100
JUNTA GENERAL 100.01.01 ACTAS 1 10
100.01
EJECUTIVA 100.01.02  |ACUERDOS 1 10
100.02.01 INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL 1 5
ORGANOS 100.02.02 ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES X 1 5 X
100.02 cTo S
ELECTORALE 100.02.03  [TRIBUNALES ELECTORALES X 1 5 X
100.02.04 FISEL X 1 10 X
100.03.01 PARTIDO ACCION NACIONAL X 1 5
PARTIDO REVOLUCIONARIO
100.03.02 INSTITUCIONAL X 1 s X
PARTIDO DE LA REVOLUCION
100.03.03 DEMOCRATICA X 1 5 X
100.03 PARTIDOS POLITICOS 100.03.04 PARTIDO DEL TRABAJO X 1 5 X
100.03.05 PARTIDO VERDE ECOLOGISTA DE MEXICO X 1 5 X
100.03.06 PARTIDO MOVIMIENTO CIUDADANO X 1 X
100.03.07 PARTIDO MORENA X 1 5 X
100.03.08 PARTIDOS POLITICOS LOCALES X 5 X
AGRUPACIONES
100.04 POLITICAS 100.04.01 DOCUMENTOS X 1 5 X
100.05.01 ARCHIVO FOTOGRAFICO X 1 5 X
) 100.05.02 BOLETINES INFORMATIVOS PARA MEDIOS X 1 5 X
100.05 COMUNICACION
’ SOCIAL 100.05.03 SINTESIS INFORMATIVA X 1 5 X
100.05.04 AUDIOTECA X 1 5 X
100.05.05 VIDEOTECA X 1 5 X
100.06 PROCESO ELECTORAL 100.06.01 CANDIDATURAS INDEPENDIENTES X 1 5 X
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SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA DEL CONSEJO GENERAL CLAVE: 200
200.01 JUNTA GENERAL 200.01.01 SESIONES X 1 10 X
' EJECUTIVA 200.01.02 ADMINISTRATIVO X 1 10 X
200.02.01 INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL X 1 5 X
200.02 ORGANOS 200.02.02 ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES X 1 5 X
' ELECTORALES 200.02.03 TRIBUNALES ELECTORALES X 1 5 X
200.02.04 FISEL X 1 10 X
200.03.01 PARTIDO ACCION NACIONAL X 1 5 X
PARTIDO REVOLUCIONARIO
200.03.02 INSTITUCIONAL X ! X
PARTIDO DE LA REVOLUCION
200.03.03 DEMOCRATICA X 1 5 X
200.03 PARTIDOS POLITICOS 200.03.04 PARTIDO DEL TRABAJO X 1 5 X
200.03.05 PARTIDO VERDE ECOLOGISTA DE MEXICO X 1 5 X
200.03.06 PARTIDO MOVIMIENTO CIUDADANO X 1 5 X
200.03.07 PARTIDO MORENA X 1 5 X
200.03.08 PARTIDOS POLITICOS LOCALES X 1 5 X
AGRUPACIONES
200.04 POLITICAS 200.04.01 DOCUMENTOS X 1 5 X
ORGANIZACIONES
CIUDADANAS CON
200.05 PRETENSION DE SER 200.05.01 DOCUMENTOS X 1 5 X
PARTIDO POLITICO
LOCAL
200.06.01 ACUERDOS DE CONSEJO GENERAL X 1 10 X
200.06.02 DICTAMENES Y RESOLUCIONES X 1 10
COMISION DE EDUCACION CIVICA Y
200.06.03 PARTICIPACION CIUDADANA ! 10 X
COMISION DE ORGANIZACION ELECTORAL,
200.06.04 PARTIDOS POLITICOS Y AGRUPACIONES X 1 10 X
POLITICAS
COMISION DE PRERROGATIVAS Y
200.06.05 PARTIDOS POLITICOS X ! 10
200.06.06 COMISION DE DEBATES X 1 10 X
COMISION REVISORA DE LINEAMIENTOS Y
200.06.07 REGLAMENTOS X 1 10
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200.06.08 COMISION DE QUEJAS X 1 10 X
COMISION DE VINCULACION Y
200.06 CONSEJO GENERAL 200.06.09 SEGUIMIENTO DE CONVENIO CON EL INE X 1 10 X
COMISION EXAMINADORA PARA LA
200.06.10 CONSTITUCION Y REGISTRO DE PARTIDOS X 1 10 X

POLITICOS LOCALES
COMISION DE GENERO Y DERECHOS

200.06.11 HUMANOS X 1 10 X
COMISION DE SEGUIMIENTO DEL
200.06.12 ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL X 1 10 X

ELECTORAL NACIONAL

COMISION DE IMPLEMENTACION Y
200.06.13 SEGUIMIENTO DE SISTEMAS X 1 10 X
INFORMATICOS

COMITE DE SEGUIMIENTO DEL CONVENIO
GENERAL DE COORDINACION Y

200.06.14 COLABORACION DEL PROCESO X 1 10 X
ELECTORAL ESTATAL ORDINARIO 2021 EN
EL ESTADO DE CAMPECHE

COMISION REVISORA DE CONVENIOS DE

200.06.15 COALICION X 1 10 X
200.06.16  |ACTAS X 1 5 X
200.06.17  |ACUERDOS X 1 5 X
200.07.01 CERTIFICACIONES X 1 10 X
200.07.02 CONSTANCIAS X 1 10 X
200.07.03 CONVENIOS X 1 10 X
200.07 ASUNTOS JURIDICOS 200.07.04 DEMANDAS X 1 10 X
200.07.05 ESCRITURAS PUBLICAS X 1 10 X
200.07.06 IMPUGNACIONES Y DENUNCIAS X 1 10 X
200.07.07 NORMATIVIDAD X 1 10 X
200.08 COALICIONES 200.08.01 COALICION X 1 5 X
SECCION: ASESORIA JURIDICA CLAVE: 300
300.01.01 ch)(l\Bnll_sAl'\(ngRT%\QSORA DE LINEAMIENTOS Y X 1 10 X
300.01 CONSEJO GENERAL
300.01.02 COMISION DE QUEJAS X 1 10 X
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SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION, PRERROGATIVAS DE PARTIDOS Y AGRUPACIONES POLITICAS CLAVE: 400
400,01 JUNTA GENERAL 400.01.01 ACTAS X 1 10 X
EJECUTIVA 400.01.02 ACUERDOS X 1 10 X
400.02.01 CONSTANCIAS X 1 10 X
400.02 ASUNTOS JURIDICOS 400.02.02 ACTAS ADMINISTRATIVAS X 1 5 X
400.02.03 CONTRATOS X 1 10 X
400.03.01 CONTABILIDAD X 1 12 X
400.03.02 FINANCIAMIENTO PUBLICO X 1 5 X
400.03 RECURSOS 400.03.03 IMPUESTOS Y OBLIGACIONES X 1 12 X
FINANCIEROS
400.03.04 PRESUPUESTOS X 1 5 X
400.03.05 NOMINAS X 1 12 X
400.04.01 EXPEDIENTES DE PERSONAL X INDET. 30 X
400.04 RECURSOS HUMANOS 400.04.02 INCIDENCIAS X INDET. 30 X
400.04.03 ISSSTECAM X INDET. 30 X
RECURSOS 400.05.01 ADQUISICIONES Y SERVICIOS X 1 5 X
400,05 MATERIALES Y
SERVICIOS 400.05.02 INVENTARIO X 1 5 X
GENERALES
SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL, PARTIDOS Y AGRUPACIONES POLITICAS CLAVE: 500
COMISION DE ORGANIZACION ELECTORAL,
500.01 CONSEJO GENERAL 500.01.01 PARTIDOS POLITICOS Y AGRUPACIONES X 1 10 X
POLITICAS
INSTALACION E INTEGRACION DE
500.02.01 CONSEJOS ELECTORALES DISTRITALES Y X 1 6 X
MUNICIPALES
T e el I K x
500.02.03 OBSERVACION ELECTORAL X 1 6 X
SESIONES DE LOS CONSEJOS
500.02.04 ELECTORALES DISTRITALES Y X 1 6 X
MUNICIPALES _
Tl . K x
500.02.06 MECANISMOS DE RECOLECCION 1 6
500.02.07 PADRON ELECTORAL Y LISTA NOMINAL X 1 6 X
ACTIVIDADES EN DISENO, IMPRESION, PRODUCCION,
500.02 MATERIA DE ENTREGA Y DISTRIBUCION DE LA
ORGANIZACION 500.02.08 DOCUMENTACION Y MATERIAL X 1 6 X
ELECTORAL.
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NOMBRE Admivo Legal

ENTREGA Y DISTRIBUCION DE LA

5000209 155 CUMENTACION Y MATERIAL ELECTORAL| X 1 6 X
ACCIONES DE PREVISION Y PLANEACION
500.02.10  |PARA LOS COMPUTOS DISTRITALES Y X 1 10 X
MUNICIPALES.
500.02.11  |JORNADA LECTORAL (SIJE) X 1 6 X
500.02.12  |ESTADISTICAS ELECTORALES X 1 6 X
RECOLECCION Y DESTRUCCION DE LA
500.02.13 |DOCUMENTACION Y MATERIAL A LA X 1 6 X
CONCLUSION DEL PROCESO ELECTORAL.
500.02.14  |GEOGRAFIA ELECTORAL LOCAL X 1 6 X
PRERROGATIVAS DE PARTIDOS
500.03.01 155 iTicoS, RADIO Y TELEVISION X ! 6 X
500.03.02  |ASIGNACION DE RECURSOS PUBLICOS X 1 6 X
TOPES DE GASTOS DE CAMPANA Y
500.03.03  [Loc s X 1 6 X
LINEAMIENTOS, PROCEDIMIENTO Y
ACTIVIDADES DE 500.03.04 LISTADOS DE REGISTRO DE ASPIRANTES A X 1 6 X
500.03
PRERROGATIVAS CANDIDATURAS INDEPENDIENTES
LINEAMIENTOS, PROCEDIMIENTO Y
500.03.05  |LISTADOS DE REGISTRO DE X 1 6 X
CANDIDATURAS
CONSTITUCION DE AGRUPACIONES
500.03.06 155 fricAs/ PARTIDOS POLITICOS LOCALES| X 1 6 X
SESIONES DE LOS CONSEJOS
500.04.01  |ELECTORALES DISTRITALES Y X 1 6 X*
MUNICIPALES
COORDINACIONES OPERATIVAS DE
500.04.02 o0 G ANIZACION ELECTORAL X ! 6 X
500.0403  |OBSERVACION ELECTORAL 1 6 X
ACTIVIDADES DE LOS 2000404 _|RECORRIDO DE UBICACION DE CASILLAS N 1 s ”
500.04 CONSEJOS s ELECTORALES
D,\ET’\‘FT'CTIQI';EESY 500.04.05  |BODEGAS ELECTORALES X 1 10 X+
5000406 _|POCUMENTACION Y MATERIALES 1 o ”
s ELECTORALES
500.04.07  |VERIFICACION DE MEDIDAS DE SEGURIDAD X 1 10 X*
500.04.08  |JORNADA ELECTORAL (SIJE) X 1 6 X*
500.04.09  |MECANISMOS DE RECOLECCION X 1 6 X*
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SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE EDUCACION CIVICA Y PARTICIPACION CIUDADANA CLAVE: 600
COMISION DE EDUCACION CIVICA'Y
600.01 CONSEJO GENERAL 600.01.01 PARTICIPACION CIUDADANA X 1 10 X
600.01.02 COMISION DE DEBATES X 1 10 X
600.02.01 JORNADAS CIVICAS X 1 6 X
600.02 EDUCACION GIVICA 600.02.02 MATERIAL DIDACTICO Y ADENDAS X 1 5 X
600.02.03 PROCESO ELECTORAL X 1 5 X
600.02.04 PLATICAS INFORMATIVAS X 1 5 X
SERVICIO 600.03.01 SEGUIMIENTO DE METAS ESTABLECIDAS X 1 5
PROFESIONAL
600.03 ELECTORAL NACIONAL
OPLE 600.03.02 EVALUACIONES DE PERSONAL X 1 5 X
SECCION: UNIDAD DE TECNOLOGIAS, SISTEMAS Y COMPUTO CLAVE: 700
COMITE TECNICO ASESOR DEL PROGRAMA|
700.01.01 DE RESULTADOS ELECTORALES| X 1 5 X
PRELIMINARES
COMITE TECNICO ASESOR DEL PROGRAMA
700.01.02 DE RESULTADOS ELECTORALES DE| X 1 5 X
COMPUTO EN LAS ELECCIONES LOCALES
COMISION DE  IMPLEMENTACION Y
o001 TECNOLOGIAS Y 700.01.03 SEGUIMIENTO ~ DE  LOS  SISTEMAS X 1 5 X
. COMPUTO INFORMATICOS
DESARROLLO DE SISTEMAS
700.01.04 INSTITUCIONALES X ! 5 X
700.01.05 BITACORAS DE ATENCION A USUARIOS X 1 5
700.01.06 ACTUALIZACION PAGINA WEB X 1 5 X
DICTAMENES TECNICOS DE SERVICIO DE
700.01.07 COMPUTO X 1 5 X
700.01.08 CONTEOS RAPIDOS X 1 5 X
SECCION: OFICIALIA ELECTORAL CLAVE: 800
800.01 OFICIALIA ELECTORAL 800.01.01 NOTIFICACIONES X 1 10 X
800.01.02 FE DE ACTOS Y HECHOS X 1 10 X
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SECCION: UNIDAD DE VINCULACION CON EL INSTITUTO NACIONAL CLAVE: 900
ORGANOS 900.01.01 INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL X 1 5 X
900.01 -
ELECTORALES 900.01.02  |ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES X 1 5
COMISION DE SEGUIMIENTO DEL
900.02.01 ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL X 1 10 X
ELECTORAL NACIONAL
900.02 CONSEJO GENERAL
COMITE DE SEGUIMIENTO DEL CONVENIO
900.02.02 CON EL INE DEL PROCESO ELECTORAL X 1 10 X
900.03 ORGANO DE ENLACE 900.03.01 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL 1 6 X M
SECCION: UNIDAD DE FISCALIZACION DE LOS RECURSOS DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y AGRUPACIONES POLITICAS CLAVE: 1000
1000.01.01 PARTIDO ACCION NACIONAL X 1 5 X
PARTIDO REVOLUCIONARIO
1000.01.02 INSTITUCIONAL X 1 5 X
PARTIDO DE LA REVOLUCION
1000.01.03 DEMOCRATICA X 1 5 X
1000.01 PARTIDOS POLITICOS 1000.01.04 PARTIDO DEL TRABAJO X 1 5 X
1000.01.05 PARTIDO VERDE ECOLOGISTA DE MEXICO X 1 5 X
1000.01.06 PARTIDO MOVIMIENTO CIUDADANO X 1 5 X
1000.01.07 PARTIDO MORENA X 1 5 X
1000.01.08 PARTIDOS POLITICOS LOCALES X 1 5 X
AGRUPACIONES
1000.02 POLITICAS 1000.02.01 DOCUMENTOS X 1 5 X
AGRUPACIONES
CIUDADANAS CON
1000.03 PRETENSION DE SER 1000.03.01 DOCUMENTOS X 1 5 X
PARTIDO POLITICO
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SECCION: ORGANO INTERNO DE CONTROL CLAVE: 1100
ACTAS ADMINISTRATIVAS DE ENTREGA
1100.01.01 RECEPCION X 1 10 X
. SUSTANCIACION Y RESOLUCIONES DE
1100.01 ASUNTOS JURIDICOS 1100.01.02 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS X 1 10 X M
DECLARACION PATRIMONIAL Y DE
1100.01.03 INTERESES (DECLARANET) X INDET. 10 X M
1100.02.01 AUDITORIAS INTERNAS X 1 12 X
1100.02 AUDITORIAS 1100.02.02 AUDITORIAS OPERACIONALES 1 5
1100.02.03 AUDITORIAS DE CUMPLIMIENTO 1 5
] 1100.03.01 MANUALES 1 5
1100.03 ADMINISTRACION
1100.03.02 LINEAMIENTOS X 1 10 X
1100.04.01 ACTAS DE SESIONES DEL COMITE DE X 1 5 X
ETICA
1100.04 COMITE DE ETICA ACTAS DE SESIONES DE SUBCOMITE DE
1100.04.02 HOSTIGAMIENTO SEXUAL Y ACOSO X 1 5 X
SEXUAL DEL IEEC
SECCION: UNIDAD DE TRANSPARENCIA CLAVE: 1200
1200.01.01 INFOGRAFIAS X 1 5 X X
120001 TRANSPARENCIA 1200.01.02 ESTADISTICAS X 1 5 X
1200.01.03 INFORMES X 1 5 X
1200.01.04 GOBIERNO ABIERTO X 1 5 X X
1200.02.01 SOLICITUDES X 1 5 X
1200.02.02 INFORMES X 1 5 X
CLASIFICACION DE INFORMACION
ACCESO A LA 1200.02.03 {2 r SERVADA O CONFIDENCIAL X ! 10 X
1200.02 INFORMACION , )
g 1200.02.04 DICTAMENES PARA DESCLASIFICACION X 1 10 X
PUBLICA
1200.02.05 COTAIPEC 1 5 X
INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS
1200.02.06 COMO RESERVADOS X ! 5 X
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SISTEMAS DE PORTALES DE
1200.03 OTiLllflgngNEENSC?AE 12000301 |5 |GACIONES DE TRANSPARENCIA X ! > X
1200.03.02  |INFORMES X 1 5 X M
1200.04 EJERCICIO DE 1200.04.01  |SOLICITUDES X 1 5 X
' DERECHOS ARCOP 1200.04.02 INFORMES X 1 5 X
REGISTRO DE SISTEMAS DE DATOS
1200.0501 |G b o X 1 5
PROTECCION DE DIRECTORIO DE RESPONSABLES Y
1200.05.02 X 1 5 X
1200.05 | HATOS PERSONALES OPERARIOS DE DATOS PERSONALES
1200.05.03  |INFORME DE DATOS PERSONALES X 1 5 X
1200.05.04  |AVISOS DE PRIVACIDAD X 1 5 X M
COMITE DE -
1200.06 TRANSPARENGIA 1200.06.01  |COMITE DE TRANSPARENCIA X 1 5
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS CLAVE: 1300
1300.01.01  |CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL| X 1 5 X M
1300.01 DOCEJSMECN);OS 19000002 _|CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION y 1 . »
BASI O ARCHIVISTICA
1300.01.03  |GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL IEEC X 1 5 X
PLAN ANUAL DE DESARROLLO
1300.02 PLAN DE TRABAJO 1800.0201 |0 it oo X 1 5 X M
0003 GRUPOS 1300.03.01  |GRUPO INTERDISCIPLINARIO 1 5
' COMPLEMENTARIOS 1300.03.02 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS X 1 5 X
SECCION: UNIDAD DE GENERO CLAVE: 1400
COMISION DE IGUALDAD DE GENERO Y
1400.01 CONSEJO GENERAL 14000101 | SErEt s ANGS X 1 5 X
1400.02.01  |CAPACITACIONES X 1 5 X
1400.02.02  |INFOGRAFIAS X 1 5 X
1400.02.03  |INFORMES X 1 5 X
ACTIVIDADES EN 1400.02.04  |RED DE MUJERES ELECTAS X 1 5 X
1400.02 | MATERIA DE UNIDAD DICTAMENES DE RIESGO DE VIOLENCIA
DE GENERO 1400.02.05  |POLITICA CONTRA LAS MUJERES EN X 1 5 X
RAZON DE GENERO
OBSERVATORIO DE PARTICIPACION
1400.02.06  |POLITICA DE LAS MUJERES EN EL ESTADO X 1 o X
DE CAMPECHE
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SECCION: GESTION DOCUMENTAL CLAVE: 1500
1500.01 VINCULACION 1500.01.01 INTERNA X 1 o* X
INSTITUCIONAL 1500.01.02 EXTERNA X 1 o* X
1500.02.01 GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS X 1 5 X
1500.02 ARCHIVOS 1500.02.02 INVENTARIO GENERAL X 1 5 X
1500.02.03 BITACORAS DE OFICIOS X 1 5 X

* Seccién Gestion Documental: es de aplicacion general para todas las unidades administrativas.

* M: Solo la documentacion relevante pasara al Archivo Hlstérico.

*0: Por tratarse de documentos de apoyo informativo y comprobacién administrativa, no se tranfieren al Archivo de Concentracion, ya que el plazo de vigencia
documental es inmediato.
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